UPUTE ZA KORISNIKE

Zagrebacka :
@ Fupanija www.eprijave.hr e PRIJAVE



O sustavu

* Informaticki sustav za upravljanje
natjeCajima i provedbom projekata
financiranih iz proracuna

* Predaja zahtjeva i svih potrebnih
dokumenata online

* Predaja izvjestaja i svih potrebnih
dokumenata online

* Pracenje statusa projekta

* Automatske e-mail obavijesti o
statusu projekta i potrebnim
nadopunama

Zagrebacka

@ Zupanija

www.eprijave.hr

PRIJAVE

Prijava na sustav

ustav za prijavu natjecaja/javnih p¢

Zapamti me

Registrirajte se Zaboravljena lozinka

(2 PRIJAVE



Internet adresa za pristup sustavu

Upisite u Internet pregledniku adresu:

https://www.eprijave.hr

Zagrebacka _
@?gmponiio www.eprijave.hr e PRIJAVE


https://www.eprijave.hr/

Registracija u sustav

1. Kliknite na link Registrirajte se
2. UpisSite svoje ime i prezime te svoju e-mail adresu
3. U roku par minuta na svoj e-mail dobit cete link za

Potvrdu registracije

4, Otvorite e-mail koji ste dobili od sustava eprijave i
kliknite na gumb Potvrdi e-mail

5. Unesite lozinku koju Zelite koristiti za prijavu u
sustav i kliknite na gumb Potvrdi registraciju

6. Sada se moZete prijaviti u sustav sa svojim
korisnicki imenom (vas e-mail) i lozinkom koju ste
upisali prilikom postupka registracije

Napomena: Ako niste dobili e-mail za potvrdu registracije u
roku nekoliko minuta, pogledajte u svoj SPAM folder
(mozda je tamo zavrsio). Ako ga nema ni tamo, javite nam
se na e-mail podrske (nalazi se na zadnjem slajdu uputa)
kako bi vam pomogli u postupku registracije.

Zagrebacka
= Zupanija

Prijava na sustav

Sustav za prijavu natjecaja/javnih poziva

Zapamti me

Registrirajte se

Zaboravljena lozinka

Registracija

Sustav za prijavu natjecaja/javnih poziva

Za dovrsetak registracije morate potvrditi Vas e-mail. Poslali smo Vam
poveznicu na e-mail koju morate potvrditi kako bi mogli nastavili sa
registracijom.

(R PRIVAVE

Postovani/na
Zahvaljujemo se na registraciji u sustav ePrijave

Za nastavak registracije otvorite slijede¢u poveznicu

Lijepi pozdrav,
ePrijave
www.eprijave.hr

Registracija

Sustav za prijavu natjecaja/javnih poziva

Ime i prezime

Imate kreiran korisnicki raéun? Prijavite se

Registriraj se

Registracija

Sustav za prijavu natje¢aja/javnih poziva

Postovani/na

popunite polja kako bi dovrsili prijavu

Lozinka

Potvrdi registraciju

C PRIJAVE
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Prijava u sustav PRIJAVE

* Prijavite se u sustav s korisnickim imenom i
lozinkom

* Korisnicko ime je vas e-mail koji ste koristili
kod registracije, a lozinku ste takoder
izabrali prilikom registracije

Prijava na sustav

 prijavu natje&aja/javnih pe

* Ako se niste do sada registrirali u sustav,
kliknite na link Registrirajte se

* Ako ste registrirani u sustav, a zaboravili ste Zapamti me

lozinku, zatrazite lozinku preko linka Registrirajte se Zaboravijena Toziika
Zaboravljena lozinka

registracijom, javite nam se na e-mail
podrske (nalazi se na zadnjem slajdu uputa)

Zagrebacka
@fiuponiia www.eprijave.hr (< PRIJAVE



Odabir ili unos prijavitelja

Nakon Sto se prvi put prijavite u sustay,
dolazite na stranicu Odabir prijavitelja

Q Pocetna Natjecaji / Javni pozivi Moje prijave

* Prijavitelj je udruga ili druga pravna/fizicka
. .. .. . . e ege . . o Odabir prijavitelja
OSOba kOja Se prljaVljUje na javnl pOZlV III javnl - Odaberite prijavitelja za ispunjavanje/pregledavanje prijava
natjecaj

* Odaberite prijavitelja za kojeg ste ovlasteni
. . Isnovni podaci o korisniku
klikom na gumb Odaberi e i

0IB:

* Ako na listi nema prijavitelja za kojeg ste ’ s orss

ovlasteni, kliknite na gumb Dodaj
prijavitelja i unesite novog prijavitelja za ——

kojeg ste ovlasteni

* Ako imate problema s odabirom ili unosom
prijavitelja, javite nam se na email podrske
(nalazi se na zadnjem slajdu uputa)

Zagrebacka —~
%l'giuponiia www.eprijave.hr (<2 PRIJAVE



% @& eprijave
o [ X J o o o
e Q Natjecaji / Javni pozivi Moje prijave
ppppppp

uredivanje podatakao ’
prljaVItelj u Odabir prijavitelj:
.0\:3 o ‘;‘B— m

e Sustav pa mti prijavitelja kojeg ste zad njeg J | it

odabrali, a kasnije mozete urediti podatke

o prijavitelju, promijeniti prijavitelja ili

dodati novog prijavitelja klikom na gumb

Uredi podatke ili Promijeni prijavitelja na

stranici Pocetna

®

* Kod uredivanja podataka o prijavitelju,

moZete urediti Osnovne podatke i Dodatne o

podatke
* Nakon svake izmjene kliknite na gumb

Spremi podatke [
Zagrebacka

% Fupaniia www.eprijave.hr (2 PRIJAVE



A~ 4 [ J
Pocetna stranica
Q ( Natjecaji / Javni pozivi Moje prijave Glavni iZbornik

Na vrhu sustava uvijek se nalazi glavni izbornik koji
sadrzi 3 glavna linka:

Prijave za nadopunu prijavnog/izvjestajnog obrasca

Prijavitelj

° POéetna, Natjeéajl/.] avni pOZiVi i MOje prijave ERBecsclioprjavitelju D PRIJAVE NAZIV NATJECAJA / JAVNOG POZIVA NAZIV PROJEKTA

Nema dostupnih prijava
. " -

0IB:
Na stranici PoCetna nalaze se: T _
rojekti u provedbi
Adresa
o Osnovni podaci O prijavitelju uz moguénost 1D PRIJAVE NAZIV NATJECAJA / JAVNOG POZIVA NAZIV PROJEKTA
E-mail
promjene prijavitelja i uredivanja podataka o T:'@ Nema dostupnih pijava
prijavitelju 098
* Popis prijava/izvjestaja koji su vam poslani na

nadopunu i za koje je potrebna hitna intervencija

Obavijesti

* Popis projekata koji su trenutno u provedbi

Nema novih obavijesti

* Popis zadnjih obavijesti koje su vam poslane kroz
sustav (Za sve obavijesti koje su vam poslane kroz
sustav, dobit ce te obavijest na e-mail)

Zagrebacka -
% 7Upanija www.eprijave.hr (& PRIJAVE



Stranica
Natjecaji/Javni pozivi
* Na stranicu Natjecaji/Javni pozivi

dolazite klikom na link Natjecaji/Javni
pozivi u glavnom izborniku

* Na ovoj stranici nalazi se popis svih
Javnih natjecaja/javnih poziva koji su

otvoreni i na koje se mozete prijaviti.

Nalazi se tu i popis zatvorenih Javnih
natjecaja/Javnih poziva

* Upute za prijavu na Javni
natjecaj/Javni poziv nalaze se u
nastavku ovih uputa

Zagrebacka

@ Zupanija

Q Pocgetna Natjecaji / Javni pozivi Moje prijave

Natjecaji/Javni pozivi

Popis svih natje¢ana/javnih poziva. Prijavite se klikom na gumb "Prijavni obrazac

Otvoreni natjecaji/javni pozivi

OTVOREN DATUM ZATVARANJA  NAZIV NATJECAJA / JAVNOG POZIVA UPRAVNI ODJEL  KREIRAJ PRIJAVNI OBRAZAC
17.12.2021.  05.2.2022. Ja\;m natje¢aj za dodjelu financijskih sredstava udrugama i drugim organizacijama civilnog drustva u podruju kulture za 2021. Kultura
Zatvoreni natje€aji / javni pozivi Q
OTVOREN ZATVOREN NAZIV NATJECAJA / JAVNOG POZIVA UPRAVNI ODJEL
17.12.2021.  24.1.2022. Javni natje¢aj za dodjelu j sredstava i drugim ors civilnog drustva u podrucju zdravstvene zastite za 2021, godinu Zdravstvena zastita
Javni natje¢aj za dodjelu financijskih i drugim civilnog drustva u podrucju osnazivanja djece i mladih za osobni razvoj i

16.12.2021.  31.1.2022.
aktivno djelovanje u drustvu za 2021. godinu

www.eprijave.hr

Djeca i mladi

 PRIJAVE



Stranica Moje prijave

* Na stranicu Moje prijave dolazite
klikom na link Moje prijave u glavhom
izborniku

* Na ovoj stranici nalazi se popis svih
vasih prijava u izradi, poslanih prijava,
projekata u provedbi, izvjestaja po
projektima, trenutnih nadopuna

* Pored svake prijave nalazi se ID prijave
koji ¢e vas traziti Korisnicka podrska
kada ju kontaktirate

* Prijave uizradi mozete obrisati klikom

na gumb “x”

Zagrebacka

@ Zupanija

Q Pocetna Natjecaji / Javni pozivi Moje prijave

Moje prijave
@ je prij

Popis svih prijava na natjecaje/pozive na koje ste se prijavili ili zapoceli sa prijavom

Prijave na nadopuni
Izvjestaji na nadopuni

Prijave u izradi

IDPRIJAVE  DATUM ZATVARANJA

95

93

Prijave u tijeku

www.eprijave.hr

NAZIV NATJECAJA / JAVNOG POZIVA NAZIV PROJEKTA

Javni natje¢aj za dodjelu financijskih sredstava udrugama i drugim
organizacijama civilnog drustva u podrucju kulture za 2021. godinu

Javni natjecaj za dodjelu financijskih sredstava udrugama i drugim
organizacijama civilnog drudtva u podrucju kulture za 2021. godinu

UREDI PRIJAVU ZAKLJUCI PRIJAVU

Uredi prijavu Zakljuci prijavu x
Uredi prijavu Zakljugi prijavu %

 PRIJAVE



Natjecaji/Javni pozivi

Popis svih natje¢ana/javnih poziva. Prijavite se klikom na gumb "Prijavni obrazac

Postupak izrade prijave

Otvoreni natjecaji/javni pozivi

1. Kliknite na link Natjecaji/Javni pozivi u glavnhom CTVOTEL ONTUMTATIARAA A TIEGR IR oo rozt orRaonie, | R PR s
izborniku o 052200 Jovinaje) za dodje fnanciskih sredstava udrugama i drugim organizaciama ivinog drudtva upodrutiu klure 2a 2021, o
godinu Obrazac B
2. Pronadite otvoreni javni natjecaj na koji se Zelite
prijaviti
3. Izradite prijavni obrazac uz Javni natjecaj na koji

Obrazac opisa programa ili projekta

se zelite prijaviti klikom na zeleni gumb Obrazac
u tablici otvorenih natjecaja/javnih poziva u
koloni Kreiraj prijavni obrazac

Naziv projekta/prijave*

(prikazuje se samo vama na popisu prijava)

Ovdje upisujete naziv projekt

4. Nakon Sto vam se otvori prozor za kreiranje
prijavnog obrasca, upisite naziv projekta,
provjerite ostale podatke koji su se automatski
ucitali i kreirajte prijavni obrazac s on ot

098 info@

Adresa (prebivalista ili sjedista) Postanski broj*

Web stranica Naziv banke

5. Nakon Sto ste kreirali prijavni obrazac, mozete ga
odmah krenuti ispunjavati

Zagrebacka —y
':?Zup(]nii(] www.eprijave.hr e PRIJAVE



° ° o0
Popunjavanje prijave

IDPRIJAVE ~ DATUM ZATVARANJA  NAZIV NATJECAJA / JAVNOG POZIVA NAZIV PROJEKTA UREDI PRIJAVU ZAKLJUCI PRIJAVU

Javni natje¢aj za dodjelu financijskih sredstava udrugama i drugim organizacijama civilnog

.o v ey . . . . . 2. : ) Uredi prijavu Zakljuéi prijavu X
* Prijavu moZete nastaviti popunjavati u bilo kojem B ()
trenutku na stranici Moje prijave. Pronadite prijavu B wamm i d ks st s s (= x
u izradi i kliknite na zeleni gumb Uredi prijavu

» Svaki obrazac prijave podijeljen je u kartice s poljima redi prijave
. . oy . . . Va Zaki
kOJe treba Ispunltl (Osnovnl podacl’ PrOJekt’ Javni natje¢aj za dodjelu financijskih sredstava udrugama i drugim organizacijama civilnog drustv: @
Financije, Dokumenti, Sazetak i slicno)

* Ne zaboravite na kraju ispunjavanja kliknuti na gumb e o =T ’ ~~ ) Kartice s poljima
Spreml promjene 1. Opéi podaci o prijavitelju

1. Naziv organizacije*

* Prilikom Spremanja promjena, sustav vam moze 2 Adresa
izbaciti poruku greske da nesto nije u redu s o et
popunjenim poljima. Pronadite u obrascu crvene

b) PoStanski broj*

napomene u kojima je obja$njena greska kod o
ispunjavanja koju je sustav prepoznao
Ukupan iznos koji se planira potrositi 0,00 HRK
° Unutar obrasca prijave potrebno je ispuniti sva Ukupan iznos koji se planira potrositi mora biti jednak ukupnom iznosu prihoda
obavezna polja. Sva obavezna polja oznacena su e e OO
Zvjezd ico m 1znos koji se potrazuje od Grada Zapresi¢a mora biti jednak iznosu iz tablice prihoda tocka 1.
Iznos koji ¢e udruga osigurati iz drugih sredstava 0,00 HRK

Zagrebacka —
% 7upanija www.eprijave.hr (< PRIJAVE



Popunjavanje prijave
Zakljucenje i slanje prijave

Prije zaklju€enja prijave, odnosno slanja prijave na
obradu, ispunite sve trazene podatke, ispunite
proracun za sve projekte unutar programa, dodajte
sve trazene dokumente pod karticom Dokumenti

Prije zaklju€enja (slanja na obradu) prijave provjerite
sve podatke jer nakon zakljucenja prijave, prijavni
obrazac vezan za zaklju€enu prijavu vise nije moguée
mijenjati niti brisati

Kada ste spremni na zakljucenje prijave, kliknite na
gumb Zakljuci prijavu na stranici Moje prijave. Sustav
¢e jos jednom provijeriti jeste li ispunili sva obavezna
polja i ako je sve u redu, mozete zakljuciti prijavu i
poslati ih sluZzbenicima na obradu.

Procitajte u Uputama za prijavitelje Sto trebate i u
kojem roku poslati postom u zagrebacku Zupaniju
nakon zakljuc€enja prijave.

Zagrebacka

= Zupanija

Prijave u izradi

IDPRIJAVE  DATUM ZATVARANJA  NAZIV NATJECAJA / JAVNOG POZIVA NAZIV PROJEKTA UREDI PRIJAVU ZAKLJUCI PRIJAVU

95 Javni natje¢aj za dodjelu financijskih sredstava udrugama i drugim Uredi prijavu { Zakijuéi prijavu . %
organizacijama civilnog drustva u podrudju kulture za 2021. godinu

03 Javni natje¢aj za dodjelu financijskih sredstava udrugama i drugim Uredi prijavu ‘ ZaKIjudi prijavu . -
organizacijama civilnog drustva u podrucju kulture za 2021. godinu —

Zakljuéi prijavu i posalji
2 Uredi prijavu T m

Javni natje¢aj za dodjelu financijskih sredstava udrugama i drugim organizacijama civilnog drustva u podrucju kulture za 2021. godinu

Obrazac opisa programa ili projekta OSNOVNI PODACI PROJEKT FINANCIJE DOKUMEN SAZETAK

1l. Podaci o programu/projektu

1. Naziv programa/projekta* [ X }

Ovo polje je obavezno!

2. Podrugje provedbe programa/projekta* X ]

(navedite programsko podrucje iz Natjezaja na koje se odnosi program/projekt)
0Ovo polje je obavezno!

3. Zemljopisno podrucje provedbe programa/projekta* Odaberite... X v]
0Ovo polje je obavezno!

4. Vrijeme/razdoblje provedbe programa/projekta Podetak Kraj

5. Ukupan iznos potreban za provedbu programa/projekta* [ ] HRK
0Ovo polje je obavezno!

5.1 Iznos koji se trazi od Grada Zapresica* [ ] HRK

0Ovo polje je obavezno!
5.2 Ako je za provedbu programa/projekta, osim Grada Zapresi¢a zatrazen ili osiguran iznos od drugih donatora navesti koliko je sredstava trazeno, a koliko je odobreno od pojedinog davatelja financijskih sredstava

a) Zatrazena sredstva

(tjela drzavne uprave i/ili jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave, iz fondova Europske unije li od drugih donatora)

www.eprijave.hr & PRIJAVE



Status i nadopune prijave,

obavijestii izvjestaji

* Status prijave mozete pratiti na stranici
Moje prijave.

* U slucaju potrebne nadopune prijave il
izvjestaja, bit ¢e te obavijeSteni porukom u

sustavu, a obavijest ¢e vam stici i na e-mail.

* Nadopune prijava i izvjeStaja rade se kroz
sustav ePrijave

* |zvjestaji nakon provedenog projekta se
popunjavaju na isti nacin kao i obrasci
prijave na Javni natjeca;.

e Pazite na rokove predaje izvjestaja koji su
propisani Ugovorom!

Zagrebacka

% Zupanija

vvvvvvv

Pocetna Natje¢aji / Javni pozivi Moje prijave

Prijave u izradi

IDPRIJAVE  DATUM ZATVARANJA  NAZIV NATJECAJA / JAVNOG POZIVA

Javni natje¢aj za dodjelu

NAZIV PROJEKTA

drustva u podrugju kulture za 2021. godinu

Javni natje¢aj za dodjelu

drustva u podrugju kulture za 2021. godinu

95 05.2.2022
93 05.2.2022
Prijave u tijeku

IDPRIJAVE  NAZIV NATJECAJA / JAVNOG POZIVA

94 Javni natje¢aj za dodjelu

Sve poslane prijave

1D PRIJAVE NAZIV NATJECAJA / JAVNOG POZIVA

94 Javni natje¢aj za dodjelu

idrugim

UREDI PRIJAVU ZAKLIUCI PRIJAVU

Uredi prijavu Zakljuéi prijavu
Uredi prijavu Zakljuéi prijavu

NAZIV PROJEKTA UREDI IZVJESTAS §  ZAKLJUCI IZVIESTAY
civilnog drudtva u podruéju kulture za 2021. godinu Uredi izvjestaj

www.eprijave.hr

i drugim

civilnog drustva u podrucju kulture za 2021. godinu

a
NAZIV PROJEKTA STATUS

U provedbi

( PRIJAVE



Korisnicka podrska

Ako imate bilo kakvih poteskoca s funkcioniranjem sustava,

javite nam se na email

podrska@eprijave.hr

Molimo da prilikom kontaktiranja podrske e-mailom detaljno objasnite o kakvom problem se radi. Takoder, napisite svoj broj
telefona na koji vas mozemo kontaktirati vezano uz rjeSavanje poteskoce.

Zagrebacka —
@ Fupaniia www.eprijave.hr < PRIJAVE


mailto:podrska@eprijave.hr

