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Zagrebačka županija provodi postupak nabave bagatelne vrijednosti za nabavu usluge 
tiska i distribucije Glasnika Zagrebačke županije. 
 
Sukladno članku 12. stavku 1. točki 1. ZJN 2016 za godišnju procijenjenu vrijednost 
nabave iz Plana nabave manju od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 
500.000,00 kuna za nabavu radova Naručitelj nije obvezan provoditi postupke javne 
nabave propisane ZJN 2016. 
_____________________________________________________________________________________________________ 
 

1. Podaci o naručitelju 

Zagrebačka županija 
Ulica grada Vukovara 72/V, 10000 Zagreb 
OIB: 07132269553 
Telefon (centrala): 01/6009-400 
Telefaks: 01/6154-008 
Internetska adresa: www.zagrebacka-zupanija.hr 

2. Osoba zadužena za komunikaciju s ponuditeljima  

Helena Herček 
Stručna služba Župana 
Telefon: 01/6009-497 
Telefaks: 01/6009-402 
Adresa elektroničke pošte: h.hercek@zagrebacka-zupanija.hr 

3. Opis predmeta nabave i tehničke specifikacije 

Usluga tiska i distribucije Glasnika Zagrebačke županije 
 
Grafička priprema: 

 konverzija prijenosne memorije  - obrada i priprema teksta za čitanje 
 bijeli print za čitanje 
 izrada omotnih stranica 
 izrada zapisa u PDF formatu radi objave na Internet stranici Zagrebačke županije 
 prijelom, lektura, korektura, grafička obrada                  
 probni otisak 
 prije autorizacije za tisak, obavezna dostava oglednog primjerka 
 format: A3 otvoreno                
 opseg: cca 30 komada cca 100 str. po broju 

             cca 12 komada cca 200 str. po broju 
 
Tisak 1/0 

 Papir za tisak: 70 g/m², bijeli, bezdrvni 
 Gramatura (g/m²) ISO 536   70 g/m² ± 3g/m²  min 72,0 g/m²  max 78,0 g/m²                      
 Debljina ISO 534  106 μm ± 3 μm   min 102 μm    max 110 μm 
 Hrapavost  ml/min ISO 8791-2 
 Neprozirnost  ISO 2471  min 90% 
 Bjelina ISO 11475 min 158 
 Sjajnost  D65%, ISO 2470 min 107 

http://www.zagrebacka-zupanija.hr/
mailto:h.hercek@zagrebacka-zupanija.hr
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Dorada 
 omatanje glasnika u transparentnu foliju ili papirni ovitak 
 omatanje mora biti čvrsto da umetnuti glasnik ne može ispasti u distribuciji 
 tisak adresa za distribuciju (prema važećim propisima i popisu naručitelja) 
 

Distribucija i naklada 
 distribucija: - cca 42 glasnika godišnje,  cca 3360 komada godišnje, cca 328 000 

stranica ukupno na godišnjoj razini 
 isporuka na ukupno 80 adresa u Zagrebu i  80 adresa u Zagrebačkoj županiji  
 trošak distribucije snosi ponuditelj 
 idejno rješenje predlaže naručitelj, a sve ostalo prema tehničkom opisu, grafičkoj 

pripremi, dostavljenom uzorku, doradu i distribuciju daje ponuditelj, kao i dostavu 
i otpremu materijala za potrebe pripreme 
 

Rokovi: 
Rok za prijelom: 6 radnih dana od dana predaje zadnjeg rukopisa 
Rok za unos korektura: 4 radna dana od predaje korigiranog prijeloma 
Rok za tisak i isporuku: 5 radnih dana od dana odobrenja za tisak 

4. Količina predmeta nabave 

Prema Troškovniku koji je sastavni dio ovog Poziva na dostavu ponuda (PRILOG II) 
U Troškovniku je navedena okvirna količina za sve vrijeme trajanja ugovora o nabavi. 
Stvarno nabavljena količina usluga na temelju ugovora o nabavi može biti veća ili manja 
od okvirne količine. 

5. Mjesto izvršenja predmeta nabave 

Usluga tiska – radionica ponuditelja 
Usluga distribucije – područje grada Zagreba i Zagrebačke županije 

6. Rok pružanje usluge 

1 godina 
Usluga se izvršava sukcesivno, sukladno potrebama naručitelja. 
Za vrijeme trajanja ugovora usluge se izvršavaju sukcesivno, prema zahtjevima i 
potrebama  Naručitelja, sukladno Troškovniku i ponudi odabranog ponuditelja. 

7. Troškovnik 

Sastavni je dio ovog Poziva na dostavu ponuda (PRILOG II.) 

8. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti   

Gospodarski subjekt dužan je dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi 
odgovarajući registar u državi njegova poslovnog nastana. 
Upis u registar dokazuje se odgovarajućim izvatkom iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili 
drugog odgovarajućeg registra koji se vodi u državi članici njegova poslovnog nastana.  
Izvadak ne smije biti stariji od tri mjeseca računajući od dana slanja ovog Poziva 
(14.04.2017.). 

9. Ekonomska i financijska sposobnost 

Dokaz  o  solventnosti:  Dokument  izdan  od  bankarskih  ili  drugih  financijskih  
institucija (BON-2,  odnosno  SOL-2  ili  sl.)  koji  se  odnosi  na  glavni  račun  ponuditelja,  
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kojim  se dokazuje solventnost gospodarskog subjekta na način da račun gospodarskog 
subjekta nije bio blokiran u posljednja 3  mjeseca. 
Navedeni dokument treba biti pribavljen bilo kojeg datuma nakon slanja ovog Poziva 
(14.04.2017.), od kojeg datuma će se računati i traženi rok od 3 mjeseca. 
Navedenim dokazom gospodarski subjekt dokazuje da posjeduje financijsku sposobnost  
povezanu s predmetom nabave.  

10. Tehnička i stručna sposobnost 

Popis glavnih usluga izvršenih u godini u kojoj je započeo postupak nabave i tijekom tri 
godine koje prethode toj godini. 
Popis ugovora sadrži iznos, datum pružene usluge i naziv druge ugovorne strane. 
 
Potvrde moraju sadržavati slijedeće podatke:  

- naziv i sjedište ugovornih strana  
- predmet ugovora  
- vrijednost ugovora 
- datum izvršenja 
- navod o uredno izvršenoj usluzi. 

 
Navedenim dokazom gospodarski subjekt dokazuje da je izvršio uslugu koja je ista ili 
slična predmetu nabave, te da je izvršio obveze iz 1 ugovora (s popisa) čiji iznos nije 
manji od 100.000,00 kn bez PDV-a. 

11. Dostavljanje dokumenata 

Dokumente koje naručitelj zahtjeva u točkama 8., 9. i 10. ovog Poziva na dostavu ponuda 
ponuditelji  mogu  dostaviti  u  neovjerenoj  preslici.  Neovjerenom  preslikom  smatra  se  
i neovjereni ispis elektroničke isprave. 
U  slučaju  postojanja  sumnje  u  istinitost  podataka  navedenih  u  dokumentima  koje  
su ponuditelji  dostavili,  naručitelj  može  radi  provjere  istinitosti  podataka  od  
ponuditelja zatražiti da u primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike tih 
dokumenata i/ili obratiti se izdavatelju dokumenta i/ili nadležnim tijelima. 

12. Provjera ponuditelja 

Naručitelj  može  prije  donošenja  odluke  o  odabiru,  a  nakon  rangiranja  ponuda,  od 
najpovoljnijeg  ponuditelja  s  kojim  namjerava  sklopiti  ugovor  o  javnoj  nabavi  
zatražiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika svih traženih dokumenata koji su 
traženi sukladno točkama 8. do 10. ovog Poziva na dostavu ponuda. 

13. Sadržaj ponude 

Ponuda sadrži: 
-  popunjeni ponudbeni list (PRILOG I.) 
-  popunjeni troškovnik (PRILOG II.)  
-  jamstvo za ozbiljnost ponude 
-  dokaze sposobnosti iz točke 8., 9. i 10. 

14. Način dostave ponude 

Ponuda  se  dostavlja  u  pisanom  obliku,  u  zatvorenoj  omotnici  na  kojoj  mora  biti  
naznačeno: 
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-  na prednjoj strani ponude:  
ZAGREBAČKA ŽUPANIJA 
Ulica grada Vukovara 72 

10 000 ZAGREB 
pisarnica (VI kat) 

 
»NE OTVARAJ« 

- ponuda za nabavu usluge tiska i distribucije Glasnika Zagrebačke županije -  
 
-  na poleđini: 

Naziv i adresa ponuditelja / zajednice ponuditelja 

15. Način izrade ponude 

Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu.  
Ponuda  se  uvezuje  na  način  da  se  onemogući  naknadno  vađenje  ili  umetanje  
listova  - uvezena u cjelinu s jamstvenikom na poleđini. 
Stranice ponude se označavaju brojem na način da je vidljiv redni broj stranice i ukupan  
broj stranica ponude (npr. 1/10, 2/10,... ).  
Ponude se pišu neizbrisivom tintom. 
Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni  na način da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod  
datuma ispravka biti potvrđeni potpisom ponuditelja.  

16. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda 

Rok za dostavu ponuda je 21. travnja 2017. do 12 sati.  
Adresa na koju se dostavljaju ponude je:  Zagrebačka županija, Ulica grada Vukovara 72,  
10000 Zagreb, pisarnica (VI kat).  
Otvaranje ponuda nije javno. 

17. Način određivanja cijene ponuda 

Cijena ponude izražava se u kunama.  
Cijena ponude piše se brojkama.  
Cijena ponude izražava se za cjelokupan predmet nabave. 
U  cijenu  ponude  bez  poreza  na  dodanu  vrijednost  moraju  biti  uključeni  svi  
troškovi  i popusti. 
Ponuditelj će u troškovniku predmeta nabave upisati jediničnu i ukupnu cijenu.  
Cijena je fiksna i nepromjenjiva. 

18. Vrsta, sredstvo i uvjeti jamstva 

A. Jamstvo za ozbiljnost ponude 
Ponuditelj je obvezan uz ponudu dostaviti jamstvo za ozbiljnost ponude u obliku bjanko 
zadužnice potvrđene kod javnog bilježnika i  popunjene  u  skladu  s Pravilnikom o 
obliku i sadržaju bjanko zadužnice (Narodne novine, broj 115/2012) na iznos od 
5.000,00 kn. 
Jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja se za slučaj odustajanja ponuditelja od svoje 
ponude u roku njezine valjanosti, dostavljanje neistinitih podataka, nedostavljanje 
izvornika ili ovjerenih preslika te odbijanje potpisivanja ugovora o nabavi. 
Nedostatak takva jamstva predstavlja neotklonjiv nedostatak ponude. 
Dokaz se dostavlja u izvorniku u zatvorenoj plastičnoj foliji i čini sastavni dio ponude 
uvezane u cjelinu. Dokaz ne smije biti ni na koji način oštećen (bušenjem, klamanjem i 
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slično). Plastična folija mora biti s vanjske strane označena rednim brojem stranice na 
način kao i sve ostale stranice ponude. 
Ponuditelj  umjesto  dostave  bjanko  zadužnice  može  uplatiti  novčani  polog  u  gore 
traženom  iznosu  na  IBAN  Naručitelja  broj  HR8623400091800001006,  poziv  na  broj  
HR68 7404 - OIB uplatitelja. 
 
B. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slučaj povrede ugovornih obveza 
Odabrani ponuditelj dužan je u roku 7 dana od dana obostranog potpisa ugovora 
dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slučaj povrede ugovornih obveza u 
obliku bjanko zadužnice potvrđene od javnog bilježnika u visini 10 posto od vrijednosti 
ugovora (uključivo PDV).  

19. Rok, način i uvjeti plaćanja 

Predujam je isključen.  
Plaćanje se obavlja na račun odabranog ponuditelja u roku do 30 dana od dana 
ispostavljanja računa  po izvršenju usluge.  

20. Valuta u kojoj je izražena cijena ponude  

Cijena ponude izražava se u kunama. 

21. Kriterij za odabir ponude 

Kriterij odabira najpovoljnije ponude je najniža cijena ponude. 
Obzirom  da  naručitelj  ne  može  koristiti  pravo  na  pretporez,  naručitelj  će  
uspoređivati cijene ponuda s PDV-om. 

22. Rok valjanosti ponude 

20 dana od dana određenog za dostavu ponude. 
 
23. Datum objave Poziva na internetskim stranicama: 14. travnja 2017. godine.   
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PRILOG I. 

 
PONUDBENI LIST 

 
  Naručitelj: 
  Zagrebačka županija 
  Ulica grada Vukovara 72/V, 10000 Zagreb 
  OIB: 07132269553 
 
  Predmet nabave: Usluga tiska i distribucije Glasnika Zagrebačke županije 

  Broj ponude: ____________________                               Datum ponude: __________________ 
 
  Podaci o ponuditelju: 

 
 
 
Naziv i sjedište ponuditelja 

 

OIB1 IBAN: 
Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a 
(zaokružiti) 

DA                   NE 

Adresa za dostavu 
pošte 

 

Adresa e-pošte  
Kontakt osoba 
ponuditelja 

 

Broj telefona  Broj faxa 
 
  Cijena ponude: 

 
Cijena ponude bez PDV-a 

 

 
Iznos poreza na dodanu vrijednost2 

 

 
Cijena ponude s PDV-om 

 

 
  Rok valjanosti ponude: 20 dana od isteka roka za dostavu ponuda. 
 

                   Za ponuditelja 
 

                                                                         M.P.                             ___________________________________        
                               (ime, prezime i funkcija ovlaštene osobe)  

 
 
                                                                                                                                ___________________________________ 

(potpis ovlaštene osobe) 
 

                                                           
1 Ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo. 
2 Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave oslobođen PDV-a, rubriku ostaviti praznom. 
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PRILOG II. 

 
 
 
ZAGREBAČKA ŽUPANIJA 
Ulica grada Vukovara 72/V 
10000 Zagreb 
OIB: 07132269553 
 
 
 

TROŠKOVNIK 
 

 
Predmet nabave: Usluga tiska i distribucije Glasnika Zagrebačke županije 
 

Vrsta usluge 
Jedinična 

mjera 
Okvirna 
količina 

Jedinična cijena 
bez PDV-a 

Ukupna cijena    
bez PDV-a 

Tisak i distribucija Glasnika 
Zagrebačke županije 

 
str. 

 
328000 

  

 
IZNOS PDV-a 

 

 
UKUPNO s PDV-om 

 

 
 
___________________________ 
           mjesto i datum 

 
 
 
 
                                                                                                      M.P.  
                                                                                                                        ______________________________ 
                                                                                                                               potpis ovlaštene osobe
  

 


