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REPUBLIKA HRVATSKA
ZAGREBACKA ZUPANIJA

i fondove Europske unije

UPUTE ZA PRIJAVITELJE
programalprojekata za dodjelu potpora poduzetni¢kim potpornim institucijama i
udruzenjima obrtnika u Zagrebackoj zupaniji za 2026.godinu

1. Uvod

Ove upute izradene su temeljem Javnog poziva za prijavu programa/projekata za dodjelu
potpora poduzetniCkim potpornim institucijama i udruZenjima obrtnika u Zagrebackoj
Zupaniji za 2026.godinu (u daljnjem tekstu: Javni poziv) i Pravilnika o op¢im uvjetima
dodjele donacija, subvencija i pomoci iz Prorauna Zagrebacke zupanije (,Glasnik
Zagrebacke zupanije” broj 14/18, 23/18, 41/18, 14/19, 43/19, 15/20, 23/20, 43/20, 53/21,
7122, 47/22 i 8/23 — prociSc¢eni tekst; dalje u tekstu: Pravilnik) i Programa poticanja
razvoja gospodarstva Zagrebacke zupanije za 2026. godinu (,Glasnik Zagrebacke
Zupanije® broj 59/25, dalje u tekstu: Program).

2. Ciljevi i prioriteti

Projekti koji se sufinanciraju moraju biti sukladni postavljenim ciljevima Zupanijskih
strateskih dokumenata.

Strateski cilj Plana razvoja Zagrebacke zupanije za period 2021.-2027. (,Glasnik
Zagrebacke Zupanije® broj 10/22) - Posebni cilj I. je Povecati konkurentnost i drustvenu
odgovornost gospodarstva. Opéi cilj Programa je povecanje konkurentnosti
gospodarstva na podrucju Zagrebacke zupanije. Prijavljeni projekti moraju doprinositi tim
cilievima. Ciljevi i oCekivani rezultati prijavljenih projekata moraju biti jasno definirani i
mjerljivi.

3. Korisnici i namjena sredstava

Korisnici sredstava:

A) Poduzetni¢ke potporne institucije (definirane sukladno ¢lanku 4. Zakona o
unapredenju poduzetniCke infrastrukture (NN 93/13, 114/13, 41/14, 57/18 i
138/21) u vlasnistvu jedinica lokalne samouprave

B) Udruzenja obrtnika

svi sa sjediStem na podrucju Zagrebacke Zupanije.

Maksimalan iznos sredstava koji pojedini korisnik moze ostvariti u istoj kalendarskoj
godini iznosi:
A) Poduzetni¢ke potporne institucije u vlasniStvu jedinica lokalne samouprave
najvise 15.000,00 EUR
B) Udruzenja obrtnika najvise 5.000,00 EUR.

ZagrebaCka Zupanija ¢e sufinancirati maksimalno 90% prihvatljivih troSkova po
pojedinom projektu.



Namjena potpore

Bespovratna financijska sredstva dodjeljuju se za sufinanciranje:

I. pohadanja edukacija za zaposlenike poduzetni¢kih potpornih institucija i
udruzenja obrtnika

[I.  organiziranja edukacija za podizanje razine poduzetniCkih i institucionalnih
znanja i vjestina, te jaCanja konkurentskih sposobnosti poduzetnika i obrtnika, te
djelatnika institucija i JLS-a s podrucja Zagrebacke zupanije

lll.  opremanja poduzetni¢kih potpornih institucija i udruzenja obrtnika za provodenje
edukacija vezanih za podizanje razine kompetentnosti polaznika edukacija.

Dodatno pojasnjenje pojedinih odredbi:

Projekt se odnosi na edukacije u smislu Javnog poziva koje doprinose podizanju razine
znanja zaposlenika poduzetnickih potpornih institucija i udruzenja obrtnika,
poduzetnika i obrtnika te djelatnika institucija i JLS-a s podrucja Zagrebacke zupanije.

4. Prihvatljivi i neprihvatljivi troskovi

Prihvatljivi su troSkovi za aktivnosti nastale od po¢etka 2026. godine, odnosno svi
troSkovi koji e se realizirati unutar ugovorenog roka provedbe projekta.

Prihvatljive aktivnosti su sve aktivnosti vezane uz pohadanije i/ili organiziranje edukacija
za podizanje razine poduzetni¢kih i institucionalnih znanja i vjestina, te jacanja
konkurentskih sposobnosti poduzetnika i obrtnika, djelatnika poduzetnika i institucija s
podrucja ZagrebacCke Zupanije, odnosno svi poslovi koji su potrebni za realizaciju
prijavljenog projekta.

Prihvatljivi troSkovi su svi troSkovi za radove i usluge za pohadanje i/ili organiziranje
edukacija, te za potrebnu opremu nuznu pri organizaciji edukacija temeljem tocke Ill.
Javnog poziva, a sukladno stavkama iz financijskog plana i trodkovnika projekta.

Prihvatljivi su troSkovi nastali u godini objave Javnog poziva, te do zavrSetka roka
provedbe projekta utvrdene ugovorom o sufinanciranju. Vrijeme nastanka troska
dokazuje se datumom izdavanja racuna.

5. Postotak i iznos potpore

Potpora moze iznositi 90% prihvatljivih troSkova.

Jedan korisnik u istoj kalendarskoj godini moze dobiti najviSe dvije potpore.

Pojedinom korisniku moZe se dodijeliti u istoj kalendarskoj godini najvise 15.000,00
eura.

6. Uvjeti podnosenja prijave

Prijavu mogu podnijeti iskljuivo poduzetniCke potporne institucije i udruzenja obrtnika
sukladno Javnom pozivu koji kumulativno ispunjavaju sljedece uvijete:

I. 1. Ciji zaposlenici pohadaju edukacije za podizanje znanja i vjeStina koje Ce
koristiti u radu poduzetni¢ke potporne institucije i udruZenja obrtnika



2. izvoda¢ edukacije mora biti certificiran za izvodenje pojedinog programa
obrazovanja
3. sufinanciraju dio troSkova pohadanja edukacija za svoje djelatnike

[ il
1. organiziraju edukaciju koja je namijenjena postoje¢im poduzetnicima i njihovim
djelatnicima, djelatnicima poduzetnickih potpornih institucija, udruZenja obrtnika
i ostalih javnih institucija i JLS-a s podruéja Zagrebacke Zupanije
2. izvoda¢ edukacije mora biti certificiran za izvodenje pojedinog programa
obrazovanja
3. za pojedinu edukaciju mora biti iskazano zanimanje poduzetnika, djelatnika
poduzetnikih potpornih institucija, udruzenja obrtnika i ostalih javnih institucija i
JLS-a
4. sufinanciraju dio tro8kova projekta.

Prijave se mogu poslati za sufinanciranje programa/projekata koji ¢e se provoditi
tijekom 2026. godine.

Projekt se ne sufinancira drugim potporama Zagrebacke Zupanije.

Na ovaj Javni poziv ne moze se prijaviti program/projekt kojeg sufinancira drugi upravni
odjel Zagrebacke zupanije.

Potpore se dodjeljuju redosliiedom zaprimanja potpunih prijava, za sve prijave koje su
zadovoljile uvjete javnog poziva.

Vremenom zaprimanja prijave smatra se vrijeme zakljuCavanja potpune prijave u
sustavu ,e-prijave"“.

7. Utvrdivanje redoslijeda prijava

Potpore se dodjeljuju redoslijedom zaprimanja potpunih prijava, za sve prijave koje su
zadovoljile uvjete javnog poziva.

Vremenom zaprimanja prijave smatra se vrijeme zaklju¢avanja potpune prijave u
sustavu ,e-prijave".

Odluku o odabiru programal/projekata i dodjeli sredstava donosi Zupan Zagrebacke
Zupanije.

Po donoSenju odluke o odabiru programa/projekata i dodjeli sredstava, Upravni odjel
za gospodarstvo i fondove Europske unije obavjeStava podnositelja prijave o iznosu
odobrenih financijskih sredstava i dostavlja ugovor na potpis.

Korisnik potpore sa Zupanijom potpisuje ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava,
sukladno odredbama Pravilnika.

Ukoliko podnositelj prijave ne dostavi potpisani ugovor u roku od 10 dana od dana
primitka ugovora, Upravni odjel za gospodarstvo i fondove Europske unije ¢e mu
poslati pozurnicu. Ukoliko podnositelj prijave ne dostavi ugovor u roku od 10 dana od
dana primitka pozurnice, smatrat ¢e se da je odustao od dodijeljenih sredstava.

Upravni odjel za gospodarstvo i fondove Europske unije vodi evidenciju dodijeljenih
sredstava po korisnicima i namjenama za koje su odobrena sredstva.

Prijavitelji su u obvezi postupati sukladno tekstu Javnog poziva i Uputama za
prijavitelje, u protivnom se prijave neée razmatrati.

8. Nacin isplate sredstava



Nadcin isplate potpore, dostava izvjestaja i rokovi navedeni su u Javhom pozivu.
Dodatno pojasnjenje pojedinih odredbi:

U slu€aju da se ukupni prihvatljivi troSkovi po dostavljenim raCunima razlikuju od
troSkova u ponudama dostavljenim uz prijavu, potpora se isplacuje prema opravdanim
troSkovima na sljedeci nacin:

- ako su ukupni prihvatljivi troSkovi po dostavljenim racunima veci od troSkova
prikazanih u prijavi potpora se isplacuje u odobrenom iznosu,

- ako su ukupni prihvatljivi troSkovi po dostavljenim raéunima manji od troSkova
prikazanih u prijavi potpora se ispla¢uje prema opravdanim troSkovima, u skladu s
odredbama o postotku i iznosu potpore navedenim u dijelu 2. Javnog poziva, u kojem
se slu€aju vrijednost ulaganja odreduje isklju¢ivo prema troSkovima opravdanima
izvjeStajem, a ne prema prijavljenim troSkovima projekta.

Racuni i izvodi dostavljaju se za ukupni iznos iz kojeg je vidljivo namjensko trodenje
potpore Zagrebacke zupanije i realizirani udio vlastitih sredstava sukladno ¢lanku 18.
Pravilnika.

Racuni i dokazi o plac¢anju kojima se dokazuje namjensko koristenje potpore ne smiju
se koristiti za pravdanje drugih potpora koje dodjeljuje Zagrebacka Zupanija.

Zagrebacka Zupanija ima pravo provjere to¢nosti podataka iz dostavljene
dokumentacije i zadrZava pravo trazenja dopune dokazne dokumentacije o realizaciji
dogadanija i izvrdenim pla¢anjima.

9. Provedba projekata i rok za dostavu izvjestaja

Korisnik potpore sa Zupanijom potpisuje ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava.
Korisnici sredstava duzni su dostaviti izvjeS¢e o provedbi projekta sukladno ¢lanku 18.
Pravilnika.

Vremenski okvir provedbe prijavljenih projekata za prijavitelje je do zaklju¢no
31.12.2026. godine, uz moguénost produljenja iz objektivnih razloga.

Korisnici sredstava duzni su dostaviti izvjeS¢e o provedbi projekta najkasnije do
31.12.2026. godine, uz moguénost produljenja iz objektivnih razloga.

Korisnik potpore duzan je dostaviti racune i izvode o placanju iz kojih je vidljivo da je
korisnik sredstva utroSio namjenski, sukladno podnesenoj prijavi, te foto dokumentaciju
navedenu u tocki VII. Javnog poziva.

U slu€aju nenamjenskog utroSka sredstava korisnik je duzan vratiti sredstva Zagrebackoj
Zupaniji i isti ¢e biti isklju€eni iz dodjele potpora sljedece godine.

Racuni i dokazi o pla¢anju kojima se dokazuje namjensko koriStenje potpore ne smiju
se Koristiti za pravdanje drugih potpora koje dodjeljuje Zagrebacka Zupanija i ostali
davatelji drzavnih potpora.

10. Obveza postupanja sukladno uputama i tekstu javnog poziva
Prijavitelji su u obvezi postupati sukladno tekstu Javnog poziva i ovim uputama.

Prijavitelji su duzni ispuniti prijavu programa/projekta na obrascu za prijavu potpunim
ispunjavanjem obrasca, te uz prijavu dostaviti svu potrebnu dokumentaciju.



Upute za prijavitelje, obrazac za prijavu, obrasci izvjestaja i ostali obrasci dostupni su
putem sustava ,e-prijave“ www.eprijave.hr , a poveznice na www.zagrebacka-
zupanija.hr pod Natje€aiji, u rubrici Javni pozivi, Upravni odjel za gospodarstvo i
fondove Europske unije.

Prijava izradena suprotno tekstu javnog poziva i ovim uputama smatrat ce se
neprihvatljivom prijavom i kao takva ¢e se odbiti.

KLASA: 311-01/26-02/3
URBROJ: 238-10-26-6
U Zagrebu, 15. rujna 2026.
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