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Zagrebacka Zupanija provodi postupak nabave bagatelne vrijednosti za nabavu usluge
odrzavanja fotokopirnih strojeva.

Sukladno ¢lanku 18. stavku 3. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj 90/11,
83/13, 143/13 i 13/14 - Odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske; u daljnjem tekstu:
Zakon o javnoj nabavi) za godiSnju procijenjenu vrijednost nabave iz Plana nabave manju
od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova
Narucitelj nije obvezan provoditi postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj
nabavi.

1. Podaci o narucitelju

Zagrebacka Zupanija

Ulica grada Vukovara 72/V, 10000 Zagreb,

OIB: 07132269553

Telefon (centrala): 01/6009-400;

Telefaks: 01/6154-008;

e-mail: kabinet@zagrebacka-zupanija.hr
Internetska adresa: www.zagrebacka-zupanija.hr

2. Osoba zaduZena za komunikaciju s ponuditeljima
Katarina Filipovi¢ Bistricki

Stru¢na sluzba Zupana

Telefon: 01/6009-481

Telefaks: 01/6009-489

Adresa elektronicke poste: k.filipovic@zagrebacka-zupanija.hr

3. Procijenjena vrijednost nabave
190.000,00

4. Opis predmeta nabave
Predmet nabave je usluga odrzavanja fotokopirnih strojeva.

Redovno odrZavanje ukljucuje:
e redovite mjesecne dolaske i oCitanja brojaca kopija;
sve potrebne redovne servisne preglede prema uputama principala;
davanja tehnickih i prakticnih savjetaiuputa u svezi optimalnijeg koristenja stroja;
originalne pri¢uvne dijelove (dostava i zamjena);
toner;
spajalice za sortirke i finishere;
dostavu, odnosno zamjenu dijelova koji se istroSe nakon odredenog broja kopija ili
vremenskog razdoblja po uputama principala;
radno vrijeme i troSkove dolaska servisera;
pridrzavanje propisa o opasnom otpadu;
odnoSenje i zbrinjavanje otpadnog materijala na dopusten nacin;
po zavrSetku rada ocistiti mjesto rada.
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Ponuditelj je duZan otkloniti kvar unutar 4 sata od prijave kvara. Ukoliko se radi o kvaru
koji nije moguce otkloniti unutar navedenog roka, ponuditelj je duZan unutar 48 sata od
prijave kvara osigurati zamjenski fotokopirni stroj.

5. Koli¢ina predmeta nabave

Prema Troskovniku koji je sastavni dio Dokumentacije za nadmetanje.

U TroSkovniku je navedena okvirna koli¢ina za sve vrijeme trajanja ugovora o nabavi
bagatelne vrijednosti.

Stvarno nabavljena koli¢ina usluga na temelju ugovora o nabavi moze biti veca ili manja
od okvirne koliCine.

Ukupna placanja bez poreza na dodanu vrijednost na temelju ugovora ne smiju prelaziti
procijenjenu vrijednost nabave.

6. Tehnicka specifikacija predmeta nabave
Prema Troskovniku koji je sastavni dio ove Dokumentacije za nadmetanje

SHARP MX 2700N - 7 komada (Sveti Ivan Zelina, Dugo Selo, Ivani¢ Grad, Velika Gorica,
Jastrebarsko, Sveta Nedelja, ZapreSic¢)

SHARP MX 7001N - 2 komada (Zagreb)

SHARP MX 4501N - 1 komad (Vrbovec)

SHARP MXM 351 - 1 komad (Zagreb)

SHARP MX 5141N - 2 komada (Zagreb)

7. Mjesto pruZanja usluga

e grad Zagreb

e ispostave narucitelja u gradovima Sveti Ivan Zelina, Vrbovec, Dugo Selo, Ivani¢
Grad, Velika Gorica, Jastrebarsko, Sveta Nedelja, ZapreSic i

¢ radionica ponuditelja

8. Rok pruZanja usluga

PocCetak pruzanja usluga je odmah po potpisu ugovora o nabavi.
Ugovor se zakljuCuje na razdoblje od 1 godine.

9, Troskovnik

Sastavni je dio ovog Poziva na dostavu ponuda.

10. Obvezni razlozi isklju¢enja ponuditelja

Javni narucitelj iskljucit ¢e ponuditelja iz postupka nabave bagatelne vrijednosti ako nije
ispunio obvezu placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje, osim ako je gospodarskom subjektu sukladno posebnim propisima odobrena
odgoda plac¢anja navedenih obveza.

Za potrebe dokazivanja gore navedenih okolnosti, gospodarski subjekt duZan je u ponudi
dostaviti:



1. potvrdu porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od 30 dana racunajuci
od pocetka postupka nabave bagatelne vrijednosti, ili

2. vaze(i jednakovrijedni dokument nadleZnog tijela drZzave sjediSta gospodarskog
subjekta, ako se ne izdaje potvrda iz tocke 1., ili

3. izjavu pod prisegom ili odgovarajucu izjavu osobe koja je prema zakonu ovlaStena za
zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadleZne sudske ili upravne vlasti ili biljeZnika
ili nadleznog strukovnog ili trgovinskog tijela u drZavi sjediSta gospodarskog subjekta ili
izjavu s ovjerenim potpisom kod javnog biljeznika, koje ne smiju biti starije od 30 dana
racunaju¢i od dana pocetka postupka nabave bagatelne vrijednsoti, ako se u drzavi
sjediSta ne izdaje potvrda iz tocke 1. ili jednakovrijedni dokument iz tocke 2..

U slucaju zajednice ponuditelja, okolnosti iz ove tocke utvrduju se za sve lanove zajednice
pojedinacno.

11. Pravna i poslovna sposobnost

Izvod iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra drzave sjedisSta
gospodarskog subjekta.

Navedenim izvodom gospodarski subjekt dokazuje da ima registriranu djelatnost u svezi
s predmetom nabave.

U slucaju da se izvod ne izdaje u drzavi sjedista gospodarskog subjekta, gospodarski
subjekt moZe dostaviti izjavu s ovjerenim potpisom kod nadleZnog tijela.

Izvod ili izjava ne smiju biti stariji od tri mjeseca racunajuci od dana pocetka postupka
nabave bagatelne vrijednosti.

12. Tehnicka i stru¢na sposobnost

A. Popis ugovora o uslugama izvrSenim u godini u kojoj je zapoceo postupak nabave i
tijekom tri godine koje prethode toj godini.
Popis ugovora sadrzi iznos, datum pruZene usluge i naziv druge ugovorne strane.

Ako je druga ugovorna strana narucitelj u smislu odredaba Zakona o javnoj nabavi, popis
kao dokaz o uredno pruzenoj usluzi sadrzi ili mu se prilaze potvrda izdana ili potpisana
od narucitelja.

Ako je druga ugovorna strana privatni subjekt, popis kao dokaz o urednoj isporuci sadrzi
ili mu se prilaZe potvrda tog subjekta, a u nedostatku iste vrijedi izjava gospodarskog
subjekta uz dokaz da je potvrda zatrazena.

Ako je potrebno, narucitelj moze izravno od druge ugovorne strane zatraZiti provjeru
istinitosti potvrde.

Potvrde moraju sadrzavati slijedece podatke:

- naziv i sjediSte ugovornih strana

- predmet ugovora

- vrijednost ugovora

- datum izvrSenja

- navod o uredno izvrSenoj usluzi.

Ako se tehnicka sposobnost dokazuje izvrSenjem jednog ugovora, njegov iznos mora biti
u visini procijenjene vrijednosti nabave, a ako se dokazuje izvrSenjem viSe ugovora, njihov
zbrojeni iznos mora biti u visini procijenjene vrijednosti nabave.



B. Izjava gospodarskog subjekta da raspolaZze osobama koje posjeduju strukovnu
sposobnost, stru¢no znanje i iskustvo potrebno za izvrSavanje usluga.

Dokumente koje narucitelj zahtjeva u toCkama od 10. do 12. ovog Poziva na dostavu
ponuda ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom
smatra se ineovjereni ispis elektronicke isprave.

U slucaju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su
ponuditelji dostavili, narucitelj moze radi provjere istinitosti podataka od ponuditelja
zatraziti da u primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike tih dokumenata
i/ili obratiti se izdavatelju dokumenta i/ili nadleZnim tijelima.

13. Provjera ponuditelja

Narucitelj moZe prije donoSenja odluke o odabiru, a nakon rangiranja ponuda, od
najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi zatraziti
dostavu izvornika ili ovjerenih preslika svih trazenih dokumenata koji su trazeni sukladno
tockama od 10. do 12. ovog Poziva na dostavu ponuda.

Dan pocetka postupka nabave bagatelne vrijednosti je dan objave Poziva na dostavu
ponuda na internetskim stranicama Narucitelja (06.02.2015.).

14. Sadrzaj ponude

Ponuda sadrzi:

popunjeni ponudbeni list (PRILOG I.)

popunjeni troskovnik (PRILOG II.)

jamstvo za ozbiljnost ponude

dokument kojim se dokazuje da ne postoji obvezni razlozi iskljucenja
dokazi sposobnosti

15. Nacin dostave ponude

Ponuda se dostavlja u pisanom obliku, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti
naznaceno:

na prednjoj strani ponude:

ZAGREBACKA ZUPANIJA
Ulica grada Vukovara 72
10 000 ZAGREB
pisarnica (VI kat)

»NE OTVARA]J«
- ponuda za nabavu usluge odrzavanja fotokopirnih strojeva -

na poledini:
Naziv i adresa ponuditelja / zajednice ponuditelja



16. Nacin izrade ponude

Ponuda se izraduje na nacin da ¢ini cjelinu.

Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova -
uvezena u cjelinu s jamstvenikom na poledini.

Stranice ponude se oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan
broj stranica ponude (npr. 1/10, 2/10,... ).

Ponude se piSu neizbrisivom tintom.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod
datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

17.Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda

Rok za dostavu ponuda je 11. veljace 2015. godine do 14,00 sati.

Adresa na koju se dostavljaju ponude je: Zagrebacka Zupanija, Ulica grada Vukovara 72,
10000 Zagreb, pisarnica (VI kat).

Otvaranje ponuda nije javno.

18. Nacin odredivanja cijene ponuda

Cijena ponude izrazava se u kunama.

Cijena ponude piSe se brojkama.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti ukljuceni svi troSkovi i
popusti.

Ponuditelj ¢e u troSkovniku predmeta nabave upisati sve jedini¢ne cijene i ukupne cijene.
Cijena ponude izraZava se za cjelokupan predmet nabave.

Cijena iz ponude je fiksna i nepromjenjiva za sve vrijeme trajanja Ugovora.

19. Valuta u kojoj je izrazena cijena ponude
Cijena ponude izraZava se u kunama.

20. Kriterij za odabir ponude

Kriterij odabira najpovoljnije ponude je najniZa cijena ponude.

Obzirom da narucitelj ne moZe koristiti pravo na pretporez, narucitelj ¢e usporedivati
cijene ponuda s PDV-om.

21. Odredbe koje se odnose na zajednicu ponuditelja

Zajednica ponuditelja je udruZenje viSe gospodarskih subjekata koje je pravodobno
dostavilo zajednicku ponudu. Narucitelj moZe poslije odabira od zajednice ponuditelja
zahtijevati odredeni pravni oblik u mjeri u kojoj je to potrebno za zadovoljavajuce
izvrSenje ugovora.

U zajednickoj ponudi mora biti navedeno koji ¢e dio ugovora o nabavi (predmet, kolicina,
vrijednost i postotni dio) izvrSavati pojedini ¢lan zajednice ponuditelja.

Narucitelj neposredno placa svakom ¢lanu zajednice ponuditelja za onaj dio ugovora o
nabavi koji je on izvrsio, ako zajednica ponuditelja ne odredi drugacije.

Clanovi zajednice ponuditelja duzni su dostaviti izjavu o zajedni¢koj ponudi.



Izjava o zajednickoj ponudi sadrzi naziv i sjediSte svih gospodarskih subjekata iz
zajednicke ponude, naziv i sjediSte nositelja ponude, ime i prezime osobe/osoba
ovlastenih za potpisivanje zajednicke ponude, ime i prezime osobe/osoba ovlaStenih za
potpisivanje zajednicke ponude, ime i prezime osobe/osoba ovlastenih za potpisivanje
ugovora i potpise svih ¢lanova zajednice ponuditelja.

Odgovornost ponuditelja iz zajednice ponuditelja je solidarna, te ponuditelji moraju dati
izjavu o solidarnoj odgovornosti zajednickih ponuditelja.

22. Odredbe koje se odnose na podizvoditelje

Gospodarski subjekti koji namjeravaju dati dio ugovora o nabavi dati u podugovor jednom
ili viSe podizvoditelja, duZni su u ponudi navesti slijede¢e podatke:
naziv ili tvrtku, sjediste, OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedista
gospodarskog subjekta ako je primjenjivo) i broj ra¢una podizvoditelja i predmet,
kolic¢inu, vrijednost podugovora i postotni dio ugovora o nabavi koji se daje u podugovor.
Ako je odabrani ponuditelj dio ugovora o nabavi dao u podugovor, gore navedeni podaci
moraju biti navedeni u ugovoru o nabavi.
Narucitelj je obvezan neposredno placati podizvoditelju za izvedene radove, isporucenu
robu ili pruZene usluge.
Odabrani ponuditelj mora svom racunu odnosno situaciji priloziti racune odnosno
situacije svojih podizvoditelja koje je prethodno potvrdio.
Odabrani ponuditelj moZe tijekom izvrSenja ugovora o nabavi od narucitelja zahtijevati:
e promjenu podizvoditelja za onaj dio ugovora o nabavi koji je prethodno dao u
podugovor,
e preuzimanje izvrSenja dijela ugovora o nabavi koji je prethodno dao u podugovor,
e uvodenje jednog ili viSe novih podizvoditelja ¢iji ukupni udio ne smije prije¢i 30%
vrijednosti ugovora o nabavi neovisno o tome je li prethodno dao dio ugovora o
nabavi u podugovor ili ne.
Sudjelovanje podizvoditelja ne utjeCe na odgovornost odabranog ponuditelja za izvrSenje
ugovora o nabavi.

23. Vrsta, sredstvo i uvjeti jamstva

A. Jamstvo za ozbiljnost ponude

Ponuditelj je obvezan uz ponudu dostaviti jamstvo za ozbiljnost ponude u obliku bjanko
zaduZnice solemnizirane kod javnog biljeZnika u iznosu od 5.000,00 kn.

Jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja se za slucaj odustajanja ponuditelja od svoje
ponude u roku njezine valjanosti, dostavljanje neistinitih podataka u smislu ¢lanka 67.
stavka 1. tocke 3. Zakona o javnoj nabavi, nedostavljanje izvornika ili ovjerenih preslika
sukladno c¢lanku 95. stavka 4. Zakona o javnoj nabavi, odbijanje potpisivanja ugovora o
nabavi, odnosno nedostavljanje jamstva za uredno ispunjenje ugovora.

Nedostatak takva jamstva predstavlja neotklonjiv nedostatak ponude.

Dokaz se dostavlja u izvorniku u zatvorenoj plasti¢noj foliji i ¢ini sastavni dio ponude
uvezane u cjelinu. Dokaz ne smije biti ni na koji nacin oSte¢en (buSenjem, klamanjem i
slicno). Plasti¢na folija mora biti s vanjske strane oznacena rednim brojem stranice na
nacin kao i sve ostale stranice ponude.



Ponuditelj umjesto dostave bjanko zaduZnice moZe uplatiti nov¢ani polog u gore
traZenom iznosu na IBAN Narucitelja broj HR8623400091800001006, poziv na broj 68
7374 - OIB uplatitelja.

B. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza

Odabrani ponuditelj duzan je u roku 7 dana od dana obostranog potpisa ugovora dostaviti
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza u obliku
bjanko zaduZnice solemnizirane od javnog biljeznika u visini 10 posto od vrijednosti
ugovora (ukljuc¢ivo PDV).

24. Rok valjanosti ponude
Najmanje 30 dana od dana odredenog za dostavu ponude.

25. Rok, nacin i uvjeti plac¢anja

Predujam iskljucen, kao i traZenje sredstava osiguranja placanja.

Narucitelj ¢e pla¢anje obavljati mjesetno, na temelju dostavljenog racuna ponuditelja.
Mjesecni raCun mora sadrZavati specifikaciju po vrstama usluga i cijenama.

Placanje u roku do 30 dana od dana primitka racuna. Pla¢anje se obavlja na IBAN
ponuditelja.

26. Datum objave Poziva na internetskim stranicama: 06.02.2015.

ZAGREBACKA ZUPANIJA



PRILOG I.
PONUDBENI LIST

Narucitelj:

Zagrebacka Zupanija

Ulica grada Vukovara 72/V, 10000 Zagreb
OIB: 07132269553

Predmet nabave: Usluga odrZavanja fotokopirnih strojeva

Broj ponude: Datum ponude:

Podaci o ponuditelju:

Zajednica ponuditelja (zaokruZiti) \ DA! NE
Naziv i sjediste ponuditelja/clana
zajednice ponuditelja ovlaStenog
za komunikaciju s naruciteljem
OIB? IBAN:

Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a DA NE
(zaokruZiti)
Adresa za dostavu
poste

Adresa e-poSte
Sudjelovanje podizvoditelja (zaokruZiti) ‘ DA3 NE
Kontakt osoba
ponuditelja
Broj telefona ‘ Broj faxa

Cijena ponude:

Cijena ponude bez PDV-a

Iznos poreza na dodanu vrijednost*

Cijena ponude s PDV-om

Rok valjanosti ponude: 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Za ponuditelja

M.P.

(ime, prezime, funkcija i potpis ovlastene osobe)

1 U slucaju zajednice ponuditelja popuniti Dodatak I ponudbenom listu.

2 [li nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjediSta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo.

3 U slucaju sudjelovanja podizvoditelja popuniti Dodatak II ponudbenom listu.

4 Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, rubriku ostaviti praznom.
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Dodatak I Ponudbenom listus

PODACI O CLANOVIMA ZAJEDNICE PONUDITELJA
(priloziti samo u slucaju zajednicke ponude)

Naziv i sjediSte ¢lana zajednice ponuditelja

OIBe

Broj Ziroracuna:

Gospodarski subjekt je u sustavu PDV-a
(zaokruziti)

DA NE

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Dio ugovora koji ¢e izvrsavati clan
zajednice ponuditelja (predmet, kolicina,
vrijednost i postotni dio)

Broj telefona:

Broj faksa:

M.P.

m

Za ¢lana zajednice ponuditelja

(ime, prezime, funkcija i potpis ovlastene osobe)

Naziv i sjediSte ¢lana zajednice ponuditelja

OIB?

Broj ziroracuna:

Gospodarski subjekt je u sustavu PDV-a
(zaokruziti)

DA NE

Adresa za dostavu poSte

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Dio ugovora koji ¢e izvrsavati clan
zajednice ponuditelja (predmet, kolicina,
vrijednost i postotni dio)

Broj telefona:

Broj faksa:

Za ¢lana zajednice ponuditelja

M.P.

(ime, prezime, funkcija i potpis ovlastene osobe)

5 Ponudi se moze priloZiti vise obrazaca, ovisno o broju ¢lanova zajednice ponuditelja.
6 1li nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedista gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo.
7 1li nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjediSta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo.
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Dodatak II Ponudbenom listu8

PODACI O PODIZVODITELJIMA
(priloZiti ako se dio ugovora ustupa podizvoditeljima)

1)

Naziv/tvrtka i sjediSte podizvoditelja

Skracena tvrtka

OIB? Broj Ziroracuna

Gospodarf_kl_ subjekt je u sustavu PDV- DA NE
a (zaokruziti)

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Broj telefona: Broj faksa:

Dio ugovora koji ¢e izvrSavati
podizvoditelj (predmet, kolic¢ina,
vrijednost i postotni dio)

1)

Naziv/tvrtka i sjediSte podizvoditelja

Skraéena tvrtka

OIB10 Broj ziroracuna

Gospodarf_kl_ subjekt je u sustavu PDV- DA NE
a (zaokruziti)

Adresa za dostavu poSte

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Broj telefona: Broj faksa:

Dio ugovora koji ¢e izvrSavati
podizvoditelj (predmet, koli¢ina,
vrijednost i postotni dio)

8 Ponudi se moze priloZiti viSe obrazaca, ovisno o broju podizvoditelja.
9 Ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjediSta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo.
10 1li nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjediSta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo.



A) CRNO-BIJELE KOPIJE

TROSKOVNIK

PRILOG I1.

Jedini¢na cijena

Red. Model stroja: Ok‘{'v'jna crno-bijele kopije Ukupan iznos
br. kolicina
u kn bez PDV-a
1. SHARP MX 2700N 320000
2. SHARP MX 7001N 33000
3. SHARP MX 4501N 24000
4. SHARP MXM 351 50000
5. SHARP MX 5141N 300000
UKUPNO bez PDV-a
B) KOPIJE U BOJI
. Jedinicna cijena
szi_d' Model stroja: 2(’;;:2:2 kopije u boji Ukupan iznos
) u kn bez PDV-a
1 SHARP MX 2700N 100000
2. SHARP MX 7001N 80000
3. SHARP MX 4501N 20000
4 SHARP MX 5141N 100000
UKUPNO bez PDV-a
REKAPITULACIJA (A+B)

A) CRNO-BIJELE KOPIJE

B) KOPIJE U BOJI

UKUPNO bez PDV-a:

PDV

UKUPNO s PDV-om

mjesto i datum

M.P.

potpis
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