REPUBLIKA HRVATSKA
ZAGREBACKA ZUPANIJA
Upravni odjel za gospodarstvo

UPUTE ZA PRIJAVITELJE
za dodjelu potpora za organiziranje manifestacija i zajedni¢kih nastupa na
manifestacijama u vezi s poduzetniStvom u 2019. godini

1. Uvod

Ove upute izradene su temeljem Javnog natjeCaja za dodjelu potpora za organiziranje
manifestacija i zajednickih nastupa na manifestacijama u vezi s poduzetnistvom u
2019. godini (u daljnjem tekstu: Natje€aj) i Pravilnika o op¢im uvjetima dodjele
donacija, subvencija i pomodi iz Proracuna Zagrebacke zupanije (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) te njegovog Priloga |. Uvjeti i kriteriji za provodenje programa poticanja
razvoja gospodarstva Zagrebacke Zupanije (,Glasnik Zagrebacke Zupanije®, broj 14/18,
23/18141/18i 14/19) - u daljnjem tekstu: Pravilnik.

2. Ciljevi i prioriteti

Projekti koji se sufinanciraju moraju biti sukladni postavljenim ciljevima Zupanijskih
strateskih dokumenata.

Strateski cilj | Zupanijske razvojne strategije Zagrebacke zupanije do 2020. (,Glasnik
Zagrebacke Zupanije® broj 29/17) je Povecati konkurentnost i druStvenu odgovornost
gospodarstva.

Opdi cilj Programa poticanja razvoja gospodarstva Zagrebacke Zupanije za 2019.
godinu (,Glasnik Zagrebacke Zzupanije“ broj 41/18) je povecanje konkurentnosti
gospodarstva na podrucju Zagrebacke Zupanije.

Prijavljeni projekti moraju doprinositi tim ciljevima. Ciljevi i o€ekivani rezultati prijavljenih
projekata moraju biti jasno definirani i mjerljivi.

3. Uvjeti prijave

a) Prihvatljivi prijavitelji

Prihvatljivi prijavitelji su: jedinice lokalne samouprave, komore, udruzenja obrtnika i
turisticke zajednice.

b) Prihvatljivi projekti
Dodatno pojasnjenje pojedinih odredbi:
Projekt se odnosi na manifestaciju u smislu Natje¢aja

Manifestacije u vezi s poduzetnistvom u smislu NatjeCaja jesu sajmovi, izlozbe,
natjecanja i slicne manifestacije u vezi s poduzetnistvom, organizirane s namjerom



predstavljanja poduzetnika i udruzenja poduzetnika, promocije ili ocjenjivanja njihovih
proizvoda i usluga.

Lokacija projekta

Sufinancira se:

- organizacija manifestacija na podrucju Zagrebacke Zupanije (grad Zagreb nije u
sastavu Zagrebacke Zupanije)

- zajednicki nastup poduzetnika Zagrebacke Zupanije na manifestaciji u Hrvatskoj ili
inozemstvu - za ovu potporu nema ograni¢enja na mjesto odrzavanja manifestacije,
vec¢ poduzetnici Ciji se zajednicki nastup organizira moraju biti s podruc¢ja Zagrebacke
Zupanije.

Manifestacija na koju se odnosi projekt odvija se u 2019. godini

Sufinanciranje od strane Zupanije moguée je za manifestacije koje se odvijaju u 2019.
godini, kao i za manifestacije koje zapocinju u 2019. godini i nastavit ¢e se poCetkom
2020. godine.

Projekt se ne sufinancira drugim potporama Zagrebacke zupanije
Projekt (organizacija manifestacije ili organizacija zajedni¢kog nastupa na manifestaciji)
se ne sufinancira drugim potporama koje dodjeljuje Zagrebacka zupanija.

4. Uvjeti za dodjelu potpore

a) Potpore za sufinanciranje organiziranja manifestacija na podruéju Zagrebacke
Zupanije

Korisnici

Korisnici potpore za sufinanciranje organiziranja manifestacije mogu biti jedinice
lokalne samouprave, komore, udruzenja obrtnika i turistiCke zajednice, u svojstvu
organizatora manifestacije.

Namjena

Potpora za sufinanciranje organiziranja manifestacije moze se dodijeliti iskljucivo za:
- zakup, uredenje i opremanije izlozbenog prostora

- izradu promidzbenih materijala, izradu web stranica manifestacije, medijsko
oglasavanje

- troSkove voditelja, popratnog kulturno umjetni¢kog i stru¢nog programa.

Neprihvatljivi troSkovi

- troSkovi prijevoza, noc¢enja i dnevnica

- troSkovi zaposlenih

- popratni troSkovi konzumacije hrane i pica, nagrada i poklona za posjetitelje
- porez na dodanu vrijednost.

Iznos

Potpora za pojedinu manifestaciju moze iznositi:

A) za komore, udruzenja obrtnika i turistiCke zajednice do 75% prihvatljivih troSkova, a
najvise do 50.000,00 kuna

B) za jedinice lokalne samouprave

- do 100% iznosa vrijednosti projekta za jedinice lokalne samouprave I., II., lll. i V.
skupine prema indeksu razvijenosti jedinice lokalne samouprave,

- do 80% iznosa vrijednosti projekta za jedinice lokalne samouprave V. i VI. skupine
prema indeksu razvijenosti jedinice lokalne samouprave,



- do 60% iznosa vrijednosti projekta za jedinice lokalne samouprave VII. i VIII. skupine
prema indeksu razvijenosti jedinice lokalne samouprave,

a najvise do 50.000,00 kuna.

Za istu manifestaciju moze se dodijeliti samo jedna potpora, bez obzira na broj
organizatora.

Prednost

Prednosti pri dodjeli potpore imaju organizatori:

- manifestacija na kojima izlaze veéi broj subjekata malog gospodarstva

- manifestacija s viSegodiSnjom tradicijom

- koji izlagacima s podruéja Zagrebacke Zupanije omoguéuju besplatan nastup ili
nastup pod povoljnijim uvjetima od uvjeta za ostale izlagace,

- kojima u tekucoj godini jo$ nije dodijeljena potpora za sufinanciranje organiziranja
manifestacija.

b) Potpore za sufinanciranje organiziranja zajedni¢kog nastupa poduzetnika
Zagrebacke zupanije na manifestacijama

Korisnici

Korisnici potpore za sufinanciranje organiziranja zajedni¢kog nastupa poduzetnika na
manifestacijama mogu biti jedinice lokalne samouprave, komore, udruZzenja obrtnika i
turistiCke zajednice u svojstvu organizatora zajedni¢kog nastupa.

Organiziranim zajedni¢kim nastupom poduzetnika smatra se nastup tri ili viSe
gospodarska subjekata s podrucja Zagrebacke Zupanije, koji nisu vlasniki povezani.

Namjena

Potpora za sufinanciranje organiziranja zajedni¢kog nastupa poduzetnika na
manifestacijama moze se dodijeliti isklju€ivo za:

- zakup, uredenje i opremanje izloZbenog prostora,

- troSak izrade promidzbenih materijala za potrebe nastupa na manifestaciji

Neprihvatljivi troSkovi

- troSkovi prijevoza, noc¢enja i dnevnica,

- troSkovi zaposlenih i honorarnih suradnika,

- troSak izrade vizualnog identiteta,

- troSak izrade internetskih stranica,

- popratni troskovi konzumacije hrane i pi¢a, nagrada i poklona za posijetitelje,
- porez na dodanu vrijednost.

Iznos

Potpora za organizaciju zajedni¢kog nastupa moze iznositi:

A) za komore, udruzZenja obrtnika i turistiCke zajednice do 75% prihvatljivih troSkova, a
najviSe do 50.000,00 kuna

B) za jedinice lokalne samouprave

- do 100% iznosa vrijednosti projekta za jedinice lokalne samouprave I., Il., lll. i V.
skupine prema indeksu razvijenosti jedinice lokalne samouprave,

- do 80% iznosa vrijednosti projekta za jedinice lokalne samouprave V. i VI. skupine
prema indeksu razvijenosti jedinice lokalne samouprave,

- do 60% iznosa vrijednosti projekta za jedinice lokalne samouprave VII. i VIII. skupine
prema indeksu razvijenosti jedinice lokalne samouprave,

a najvise do 50.000,00 kuna.

Prednost



Prednosti pri dodjeli potpore za sufinanciranje organiziranja zajedni¢kog nastupa na
manifestacijama imaju organizatori zajedni¢kog nastupa:

- ha manifestacijama u inozemstvu,

- koji organiziraju zajedniCki nastup veceg broja poduzetnika s podrucja Zagrebacke
Zupanije,

- kojima u tekucoj godini jo$ nije dodijeljena potpora za organiziranje zajednitkog
nastupa poduzetnika.

Maksimalni ukupni iznos potpore

Jedan korisnik u istoj kalendarskoj godini moze dobiti najviSe dvije potpore.
Pojedinom korisniku moze se dodijeliti u istoj kalendarskoj godini najvise 100.000,00
kuna ukupno §to uklju€uje i potpore za organizaciju manifestacija i potpore za
organizaciju zajedni¢kog nastupa poduzetnika.

5. Mjesto dostave, nacin dostave i rok za dostavu prijave
Dodatno pojasnjenje pojedinih odredbi:

- Dostava putem sustava za upravljanje natje¢ajima i provedbom projekata ,,e-
prijave*

Prijava projekta provodi se isklju€ivo popunjavanjem obrasca prijave i dostavom
popratne dokumentacije putem sustava "e-prijave" na poveznici www.prijave.hr i
dostavom preporu¢enom postom ili osobno popunjenog i potpisanog obrasca prijave u
roku 7 dana od podno3enja prijave putem sustava "e-prijave".

Prije nego Prijavitelj kroz sustav ,e-prijave* prijavi projekt, treba se registrirati u Sustav
za upravljanje natje€ajima i provedbom projekata e-prijave“. Po registraciji, Prijavitelj u
svoju e-postu dobiva lozinku kojim se kasnije prijavljuje u Sustav.

U e-prijave“ se ulazi kroz sluzbenu mreznu stranicu Zagrebacke zupanije
www.zagrebacka-zupanija.hr na mjestu objave Javnog natjeCaja.

Upute za prijavitelje i Upute za korisnike sustava e-prijave” nalaze se na sluzbenoj
mreznoj stranici Zagrebacke Zupanije www.zagrebacka-zupanija.hr

Po zavrSenoj prijavi putem sustava ,e-prijave®, Prijavitelj je obvezan ispisati ucitani
Prijavni obrazac zakljuCene prijave, te preporu¢eno putem poste poslati samo
originalni, potpisani i ovjereni Prijavni obrazac i to najkasnije u roku od 7 (sedam) dana
od dana podnoSenja prijave putem sustava e-prijave”.

- Vrijeme zaprimanja prijave

Vremenom zaprimanja smatra se za prijave predane putem sustava "e-prijave" vriieme
unoSenja u sustav, odnosno zaklju€ivanja prijave.

Danom zaprimanja originala prijavnog obrasca smatra se za prijave poslane postom
datum na omotnici u kojoj je poslan prijavni obrazac, a za originale prijavnog obrasca
predane osobno datum zaprimanja u pisarnici Zagrebacke Zupanije.

- Rok za podnosenje prijave:

Prijava na Javni natjeCaj podnosi se putem sustava ,e-prijave“ najkasnije do
30.11.2019. godine u 14,00 sati.

Javni natjecaj je otvoren do iskoriStenja sredstava za organiziranje manifestacija i
zajednickih nastupa na manifestacijama u vezi s poduzetni§tvom osiguranih Proracunu
Zagrebacke zupanije za 2019. godinu.

Prijave koje ne budu podnesene u propisanom roku, na nacin i u obliku koji su ovdje
opisani, smatrat ¢e se neprihvatljivima i ne¢e se razmatrati.



6. Dokumentacija koja se dostavlja uz prijavu

Dokument Pojasnjenje
1. | Ispunjen obrazac prijave Dokument u digitalnom obliku
2. | Ispunjen obrazac prijave - isprintan Isprintan dokument iz sustava ,e-prijave®, nakon
dokument iz sustava ,e-prijave zaklju€ivanja prijave, potpisan i ovjeren od
strane odgovorne osobe prijavitelja, obavezno u
originalu, dostavlja se na adresu Zagrebacke
Zupanije.
Ovo je jedini dokument koji se dostavlja u
fizickom obliku.
3. | Dokaz o pravnom statusu organizatora: | Skenirani dokument.
preslika izvoda ne starijeg od 6 mjeseci | Jedinice lokalne samouprave ne trebaju
iz odgovarajuceg registraiili sl. dostaviti ovaj dokaz
4. | Potvrda Porezne uprave o Prihvatljiva je elektroni¢ka potvrda porezne
nepostojanju duga prema drzavi, ne uprave o nepostojanju duga.
starija od 30 dana od dana podnoSenja
prijave Nije prihvatljiva dokumentacija:
- potvrda starija od 30 dana od dana
podnoSenja prijave
- potvrda na kojoj je iskazan dug, bez obzira na
iznos duga i bez obzira na prilozene uplatnice o
pla¢anju duga.
Potvrdu predaju svi prijavitelji.
5. | Opis manifestacije, organizacijski i Ne postoji posebni obrazac za opis,
financijski plan manifestacije ili organizacijski i financijski plan manifestacije
zajedni¢kog nastupa na manifestaciji, odnosno zajedni¢kog nastupa poduzetnika.
uklju€ujuci broj i popis sudionika s Ukoliko se svi trazeni podaci uklju€e u obrazac
podrucja Zagrebacke Zupanije za prijave, nije potrebno ucitati u sustav kao
odrzane manifestacije, odnosno popis zasebni dokument.
zainteresiranih sudionika za planirane
manifestacije U vezi s popisom sudionika/izlaga¢a za
planirane manifestacije:
- organizatori manifestacije dostavljaju popis
zainteresiranih sudionika, a ako to nije moguce
popis proslogodi$njih sudionika/izlagaca
- organizatori zajedni¢kog nastupa dostavljaju
popis sudionika koji su iskazali interes za
zajednicki nastup
6. | Prilozi financijskog plana: ponude, Racuni/ugovori ili ponude dostavljaju se za sve
ugovori, racuni, izvodi s bankovnog Ziro | troSkove za koje se traZi potpora.
racuna i sli¢no za prihvatljive troSkove Za troSkove koji su ve¢ napravljeni, dostavljaju
(dokumenti u digitalnom obliku) se kopije racuna ili ugovora, te izvodi ili druga
dokumentacija kojom se dokazuje izvrSeno
Svi prilozeni dokumenti upisuju se u placanje.
rubriku Pregled raduna, ponuda Za planirane troskove dostavljaju se ponude,
predra¢una i ugovora u obrascu predracuni ili ugovori. Za manifestacije za koje
prijave. nije moguce dobiti predracun prilaZze se racun iz
prethodne godine ili drugi dokument radi
informacije o o€ekivanom trosku.
Moguca je kombinacija ponuda za planirane
trodkove i raCuna za vec¢ realizirane troSkove.
7. | Fotodokumentacija manifestacije Prilaze se uz prijave za manifestacije koje su

odnosno izlozbenog prostora
prijavitelja

vec¢ odrzane.
Za ostale manifestacije fotodokumentacija ¢e se
priloziti izvjeStaju.




8. | Izjava o nadinu financiranja projekta Obrazac izjave objavljen je na internetskim
(dokument potpisan i ovjeren od strane | stranicama uz Natjecaj. UCitava se isprintani
odgovorne osobe, skeniran) dokument, potpisan i ovjeren od strane
odgovorne osobe, skeniran.

9. | lzjava o nepostojanju dugovanja prema | Obrazac izjave objavljen je na internetskim

proracunu Zagrebacke zupanije stranicama uz Natjecaj. UCitava se isprintani
(dokument potpisan i ovjeren od strane | dokument, potpisan i ovjeren od strane
odgovorne osobe, skeniran) odgovorne osobe, skeniran.

10. | x Obrazac izvjeStaja o namjenskom koristenju

potpore objavljen je na internetskim stranicama
uz Natjecaj, ali NE prilaZze se prijavi. Dostavljaju
ga iskljuc€ivo korisnici potpore nakon objavljene
odluke o dodjeli potpora i potpisanog ugovora..

Prijavni obrazac mora biti u cijelosti popunjen i potpisan.
Prijavi u trenutku podnoS$enja treba biti prilozena sva potrebna dokumentacija.
Nije dopusteno naknadno dopunjavanje prijave obaveznom dokumentacijom.

Za svu dokumentaciju koja se ugitava u sustav "e-prijave”, Zupanija moze traziti uvid u
originalnu dokumentaciju, $to joj je prijavitelj duzan omoguciti.

Upravni odjel za gospodarstvo moze zatraZiti dodatnu dokumentaciju ili obrazloZenje.
Prijavitelj je duzan dopuniti prijavu u roku od 8 dana od dana primitka zahtjeva za
dopunu.

Prilikom ugitavanja dokumentacije u sustav "e-prijave" molimo nemoijte fotografirati ili
skenirati svaku stranicu posebno i nemoijte prilagati mnogobrojne i zipane fajlove.

7. Informacije

Informacije, odgovori ha dodatna pitanja, upute za prijavitelje i obrasci mogu se dobiti u
Upravnom odjelu za gospodarstvo Zagrebacke Zzupanije, soba 25, Ulica grada
Vukovara 72/V, Zagreb, telefon 01/6009-457, telefax 6009-488, elektronska posta:
v.ljubesic@zagrebacka-zupanija.hr ili uog@zagrebacka-zupanija.hr .

Kontakt za upite vezano uz sustav ,e-prijave“: podrska@eprijave.hr

8. Pregled i ocjena prijava, te nacin dodjele sredstava

Sredstva se dodjeljuju na temelju provedenog Natje€aja i Pravilnika.

Upravni odjel za gospodarstvo pregledava pristigle prijave i izraduje prijedlog odluke o
odabiru projekata.

Odluku o odabiru projekata donosi Zupan Zagrebacke Zupanije. Odluka se objavljuje
na sluzbenim mreznim stranicama Zagrebacke Zupanije, kao zasebni dokument uz
Javni natjeca;j.

Po dono&enju odluke o odabiru projekata, Upravni odjel za gospodarstvo obavjestava
prijavitelje o iznosu odobrene potpore i 0 na€inu ostvarenja odobrenih nov€anih
sredstava, te dostavlja ugovor na potpis.

Korisnik potpore sa Zupanijom potpisuje ugovor o potpori.

9. Nacin isplate sredstava

Odobrena potpora isplacuje se korisnicima po potpisivanju ugovora, i to:



mailto:uog@zagrebacka-zupanija.hr

- Jedinicama lokalne samouprave odobrena potpora se isplac¢uje na IBAN korisnika u
roku do 15 dana od dana potpisivanja ugovora o (su)financiranju projekta, a jedinice
lokalne samouprave duzne su prije isplate predati Zupaniji instrumente osiguranja
utvrdene Ugovorom, kao jamstvo za namjensko trodenje potpore.

- Ostalim odabranim korisnicima odobrena potpora se isplacuje prema realiziranim
priznatim troSkovima u roku 20 dana po realizaciji projekta, te dostavi i prihva¢anju
Izvjestaja o namjenskom koristenju potpore.

10. Provedba projekta i rok za dostavu izvjestaja

Korisnik potpore duzan je dostaviti izvjeStaj na propisanom obrascu Upravnom odjelu
za gospodarstvo, najkasnije 30 dana od dana zavrSetka manifestacije sukladno €lanku
18. Pravilnika, a najkasnije do 15. prosinca 2019. godine:

- putem sustava e-prijave i dostavom potpisanog originala obrasca izvjestaja putem
poste, ili

- dostavom obrasca izvjesStaja sa svom dokumentacijom putem poste na adresu:
Zagrebacka zupanija, Upravni odjel za gospodarstvo, Ulica grada Vukovara 72/V,
10000 Zagreb ili osobnom dostavom u Pisarnicu Zagrebacke Zupanije.

Iznimno, za manifestacije koje se odrzavaju u prosincu 2019. godine, korisnik dostavlja
izvjeStaj najkasnije do 15. sije€nja 2020. godine.

Racuni i izvodi dostavljaju se za ukupni iznos iz kojeg je vidljivo namjensko troSenje
potpore Zagrebacke zupanije i realizirani udio vlastitih sredstava sukladno ¢lanku 18.
Pravilnika.

Racuni i dokazi o pla¢anju kojima se dokazuje namjensko koriStenje potpore ne smiju
se koristiti za pravdanje drugih potpora koje dodjeljuje Zagrebacka zupanija.

U slu€aju da se ukupni prihvatljivi troSkovi po dostavljenim ra¢unima razlikuju od
troSkova u ponudama dostavljenim uz prijavu, potpora se isplacuje prema opravdanim
troSkovima na sljedeci nacin:

- ako su ukupni prihvatljivi troSkovi po dostavljenim raCunima veci od troSkova
prikazanih u prijavi potpora se isplacuje u odobrenom iznosu,

- ako su ukupni prihvatljivi troSkovi po dostavljenim racunima manji od troSkova
prikazanih u prijavi potpora se isplacuje prema opravdanim troSkovima, u skladu s
odredbama o postotku i iznosu potpore navedenim u tocki 3. NatjecCaja, u kojem se
slu€aju vrijednost ulaganja odreduje isklju€ivo prema troskovima opravdanima
izvjeStajem, a ne prema prijavljenim troSkovima projekta.

Zadniji rok za dostavu izvjestaja o provedbi projekta (organizaciji manifestacije odnosno
zajednic¢kog nastupa poduzetnika na manifestaciji) je 15. prosinca 2019. godine, a za
manifestacije koje se odrzavaju u prosincu 2019. rok je 15. sije€nja 2020. godine.
IzvjeStaju nije potrebno ponovo prilagati onu dokumentaciju koja je ve¢ dostavljena uz
prijavu.

U slu€aju neodrzavanja manifestacije ili zajedni¢kog nastupa, propustanja dostave
izvjeStaja u roku bez opravdanih razloga, davanja neistinitih podataka, nenamjenskog
troSenja sredstava, korisnik je duZan isplaéeni iznos vratiti u Zupanijski Proragun i gubi
pravo na potporu za sliedecu proracunsku godinu.



Zagrebacka Zupanija ima pravo provjere tocnosti podataka iz dostavljene
dokumentacije i zadrzava pravo trazenja dopune dokazne dokumentacije o realizaciji
dogadanja i izvr§enim pla¢anjima.

11. Obaveze postupanja sukladno uputama i tekstu Natje€aja

Prijavitelji su u obvezi postupati sukladno tekstu Natje€aja i ovim uputama. Prijavitelji
su duzni ispuniti prijavu projekta na obrascu za prijavu potpunim i €itkim ispunjavanjem
obrasca, i uz prijavu dostaviti svu potrebnu dokumentaciju.

Prijava izradena suprotno tekstu NatjeCaja i ovim uputama smatrat ce se
neprihvatljivom prijavom i kao takva ¢e se odbaciti.

KLASA: 380-03/19-03/08
URBROJ: 238/1-10-19-03
U Zagrebu, 2. listopada 2019.



