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Zagrebačka županija provodi postupak jednostavne nabave za nabavu Microsoft Office. 
 
Sukladno članku 12. stavku 1. točki 1. ZJN 2016 za godišnju procijenjenu vrijednost 
nabave iz Plana nabave manju od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 
500.000,00 kuna za nabavu radova Naručitelj nije obvezan provoditi postupke javne 
nabave propisane ZJN 2016. 
_____________________________________________________________________________________________________ 

1. Podaci o naručitelju 

Zagrebačka županija 
Ulica grada Vukovara 72/V, 10000 Zagreb 
OIB: 07132269553 
Telefon (centrala): 01/6009-400 
Telefaks: 01/6154-008 
Internetska adresa: www.zagrebacka-zupanija.hr 

2. Osoba zadužena za komunikaciju s ponuditeljima  

Helena Herček 
Stručna služba Župana 
Telefon: 01/6009-497 
Telefaks: 01/6009-489 
Adresa elektroničke pošte: nabava@zagrebacka-zupanija.hr 

3. Opis i tehničke specifikacije predmeta nabave  

Predmet nabave je nabava Microsoft Office Home&Business 2019 Croatian, „Potpuno 
zapakiran proizvod (Full Packaged Product -FPP).“ 
Ponuditelj je obvezan Naručitelju ponuditi isključivo novu i nekorištenu robu u 
neotvorenom originalnom pakiranju. Kako bi se ponuda smatrala prihvatljivom s 
tehničke strane mora odgovarati traženom.  
 
4. Količina predmeta nabave 
110 komada 

5. Mjesto isporuke  robe 

Sjedište Naručitelja, Zagrebačka županija,  Ulica grada Vukovara 72/V, 10000 Zagreb. 

6. Rok isporuke robe 

U roku do 5 radnih dana od dana potpisa ugovora. 

7. Troškovnik 

Sastavni je dio ovog Poziva na dostavu ponuda (PRILOG II.) 

8. Sadržaj ponude 

Ponuda sadrži: 
-  popunjeni ponudbeni list (PRILOG I.) 
-  popunjeni troškovnik (PRILOG II.)  

http://www.zagrebacka-zupanija.hr/
mailto:nabava@zagrebacka-zupanija.hr
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9. Način dostave ponude 

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i Troškovniku koji su sastavni dijelovi ovog 
Poziva, a koje je potrebno ispuniti i potpisati  od strane ovlaštene osobe ponuditelja. 
Ponudu je potrebno dostaviti najkasnije do 14. prosinca 2020. godine do 10,00 sati. 
Ponuda se dostavlja e-mail-om na adresu elektroničke adrese iz točke 2. ovog Poziva.  

10. Način određivanja cijene ponuda 

Cijena ponude izražava se u kunama.  
Cijena ponude piše se brojkama. 
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uključeni svi troškovi i 
popusti. Ponuditelj će u troškovniku predmeta nabave upisati sve jedinične cijene i 
ukupne cijene. Cijena ponude  izražava se za cjelokupan predmet nabave. 
Cijena iz ponude je fiksna i nepromjenjiva. 

11. Valuta u kojoj je izražena cijena ponude                                                  

Cijena ponude izražava se u kunama. 

12. Kriterij za odabir ponude 

Kriterij odabira  najpovoljnije ponude je najniža cijena ponude. 
Obzirom da naručitelj ne može koristiti pravo na pretporez, naručitelj će uspoređivati 
cijene ponuda s PDV-om. 

13. Rok valjanosti ponude 

Najmanje 20 dana od dana određenog za dostavu ponude. 

14. Rok, način i uvjeti plaćanja 

Predujam je isključen.  
Plaćanje se obavlja na račun odabranog ponuditelja u roku do 30 dana od dana dostave e-
računa za uredno izvršenu isporuku.  

15. Valuta u kojoj je izražena cijena ponude  

Cijena ponude izražava se u kunama. 

16. Kriterij za odabir ponude 

Kriterij odabira najpovoljnije ponude je najniža cijena ponude. 
Obzirom  da  naručitelj  ne  može  koristiti  pravo  na  pretporez,  naručitelj  će  uspoređivati 
cijene ponuda s PDV-om. 

17. Rok valjanosti ponude 

20 dana od dana određenog za dostavu ponude. 
 

ZAGREBAČKA ŽUPANIJA 
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PRILOG I. 

 

PONUDBENI LIST 
 

  Naručitelj: 
  Zagrebačka županija 
  Ulica grada Vukovara 72/V, 10000 Zagreb 
  OIB: 07132269553 
 
  Predmet nabave: Microsoft Office 
 
  Broj ponude: ____________________                               Datum ponude: __________________ 
 
  Podaci o ponuditelju: 

 
 
 
Naziv i sjedište ponuditelja 

 

OIB1 IBAN: 
Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a 
(zaokružiti) 

DA                   NE 

Adresa za dostavu 
pošte 

 

Adresa e-pošte  
Kontakt osoba 
ponuditelja 

 

Broj telefona  Broj faxa 
 
  Cijena ponude: 

 
Cijena ponude bez PDV-a 

 

 
Iznos poreza na dodanu vrijednost2 

 

 
Cijena ponude s PDV-om 

 

 
  Rok valjanosti ponude: 20 dana od isteka roka za dostavu ponuda. 
 

                   Za ponuditelja 
 

                                                                         M.P.                             ___________________________________        
                               (ime, prezime i funkcija ovlaštene osobe)  

 
 
                                                                                                                                ___________________________________ 

(potpis ovlaštene osobe

 
1 Ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo. 
2 Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave oslobođen PDV-a, rubriku ostaviti praznom. 
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PRILOG II. 

 
 
ZAGREBAČKA ŽUPANIJA 
Ulica grada Vukovara 72/V 
10000 Zagreb 
OIB: 07132269553 

 
 
 

TROŠKOVNIK 
 
 
 
Predmet nabave: Microsoft Office 
 
 

Red. 
br. 

PREDMET NABAVE 
Jed. 

mjere 
Količina 

Jedinična cijena  
u kn bez PDV-a 

Ukupna cijena  
u kn bez PDV-a 

(1) (2) (3) (4) (5) (6=4x5) 

1. 

Microsoft Office Home&Business 
2019 Croatian, „potpuno zapakiran 
proizvod (Full Packaged Product -
FPP)“ 

kom 110 

  

 
CIJENA PONUDE BEZ PDV-a 

 

 
PDV 25% 

 

 
CIJENA PONUDE S PDV-om 

 

 
 

 
 
                                                                                                                                                                          

___________________________                                                                                                                                                                                   
mjesto i datum 

 
                                                                                                                                                                         

M.P.    ______________________________ 
                                  potpis ovlaštene osobe  

 


