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Zagrebacka Zupanija provodi postupak jednostavne nabave za nabavu usluge odrZavanja
fotokopirnih strojeva.

Sukladno ¢lanku 12. stavku 1. tocki 1. Z]N 2016 za godiSnju procijenjenu vrijednost
nabave iz Plana nabave manju od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno
500.000,00 kuna za nabavu radova Narucitelj nije obvezan provoditi postupke javne
nabave propisane Z]JN 2016.

1. Podaci o narucitelju

Zagrebacka Zupanija

Ulica grada Vukovara 72/V, 10000 Zagreb,

OIB: 07132269553

Telefon (centrala): 01/6009-400;

Telefaks: 01/6154-008;

Internetska adresa: www.zagrebacka-zupanija.hr

2. Osoba zaduZena za komunikaciju s ponuditeljima

Katarina Filipovi¢
Stru¢na sluzba Zupana
Telefon: 01/6009-481
Telefaks: 01/6009-489

Adresa elektronicke poste: nabava@zagrebacka-zupanija.hr

3. Procijenjena vrijednost nabave
199.000,00 kn

4. Evidencijski broj nabave
N-10/18

5. Opis predmeta nabave

Predmet nabave je usluga odrzavanja fotokopirnih strojeva.

Usluga odrzavanja ukljucuje:

redovite mjesecne dolaske i o¢itanja brojaca kopija

sve potrebne redovne servisne preglede prema uputama principala

davanja tehnickih i prakti¢nih savjeta i uputa u svezi optimalnijeg koriStenja stroja
originalne dijelove (dostava i zamjena)

toner

spajalice za sortirke i finishere

dostavu, odnosno zamjenu dijelova koji se istroSe nakon odredenog broja kopija ili
vremenskog razdoblja po uputama principala

radno vrijeme i troSkove dolaska servisera

pridrzavanje propisa o opasnom otpadu

odnosenje i zbrinjavanje otpadnog materijala na dopusten nacin

po zavrSetku rada ocistiti mjesto rada


http://www.zagrebacka-zupanija.hr/
mailto:nabava@zagrebacka-zupanija.hr

Ponuditelj je duZan otkloniti kvar unutar 4 sata od prijave kvara. Ukoliko se radi o kvaru
koji nije moguce otkloniti unutar navedenog roka, ponuditelj je duZan unutar 48 sata od
prijave kvara osigurati zamjenski fotokopirni stroj.

6. Kolic¢ina predmeta nabave

Prema TroSkovniku koji je sastavni dio ovog Poziva na dostavu ponuda.

U Troskovniku je navedena okvirna koli¢ina za sve vrijeme trajanja ugovora o nabavi.
Stvarno nabavljena koli¢ina usluga na temelju ugovora o nabavi moze biti veca ili manja
od okvirne koli¢ine.

Ukupna placanja bez poreza na dodanu vrijednost na temelju ugovora ne smiju prelaziti
procijenjenu vrijednost nabave.

7. Tehnicka specifikacija predmeta nabave

Prema TrosSkovniku koji je sastavni dio ovog Poziva na dostavu ponuda
e SHARP MX 2700N - 7 komada (Sveti Ivan Zelina, Dugo Selo, Ivani¢ Grad, Velika
Gorica, Jastrebarsko, Sveta Nedelja, Zapresic)
e SHARP MX 2614N - 7 komada (Dugo Selo, Ivani¢ Grad, Jastrebarsko, Vrbovec
Zapresi¢, Sveti Ivan Zelina, Velika Gorica)
SHARP MX 4501N - 1 komad (Vrbovec)
SHARP MX 7001N - 2 komada (Zagreb)
SHARP MX 5141N - 2 komada (Zagreb)
SHARP MXM 620 - 1 komad (Zagreb)

8. Mjesto pruzanja usluge

e grad Zagreb

e ispostave narucitelja u gradovima Sveti Ivan Zelina, Vrbovec, Dugo Selo, Ivani¢
Grad, Velika Gorica, Jastrebarsko, Sveta Nedelja, ZapreSic¢

e radionica ponuditelja

9. Rok pruzanja usluge
1 godina

10. Troskovnik
Sastavni je dio ovog Poziva na dostavu ponuda.

11. Osnova za iskljucenje gospodarskog subjekta

Narucitelj ce iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka jednostavne nabave ako utvrdi
da gospodarski subjekt nije ispunio obveze pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza
za mirovinsko i zdravstveno osiguranje:

1. u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici
Hrvatskoj, ili

2. u Republici Hrvatskoj ili u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako
gospodarski subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.

Za potrebe dokazivanja gore navedene okolnosti, gospodarski subjekt duzan je u ponudi
dostaviti potvrdu porezne uprave ili drugog nadleznog tijela u drZavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta kojom se dokazuje da ne postoje osnove za iskljucenje.



Dokaz ne smije biti stariji od 30 dana racunaju¢i od dana objave ovog Poziva na
inernetskim stranicama Narucitelja.

U slucaju zajednice ponuditelja, okolnost iz ove toCke utvrduju se za sve ¢lanove zajednice
pojedinacno.

12. Tehnicka sposobnost
Dokaz da je gospodarski subjekt ovlasteni serviser za fotokopirne strojeve marke SHARP.

13. Dostavljanje dokumenata

Dokumente koje narucitelj zahtjeva u toCkama od 10. do 12. ovog Poziva na dostavu
ponuda ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom
smatra se ineovjereni ispis elektronicke isprave.

U slucaju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su
ponuditelji dostavili, narucitelj moze radi provjere istinitosti podataka od ponuditelja
zatraziti da u primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike tih dokumenata
i/ili obratiti se izdavatelju dokumenta i/ili nadleZnim tijelima.

14. Provjera ponuditelja

Narucitelj moZe prije donoSenja odluke o odabiru, a nakon rangiranja ponuda, od
najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi zatraZiti
dostavu izvornika ili ovjerenih preslika svih traZzenih dokumenata koji su traZeni sukladno
tockama od 10. do 12. ovog Poziva na dostavu ponuda.

15. Sadrzaj ponude

Ponuda sadrzi:

popunjeni ponudbeni list (PRILOG I.)

popunjeni trosSkovnik (PRILOG II.)

jamstvo za ozbiljnost ponude

dokument kojim se dokazuje da ne postoje osnove za isklju¢enje gospodarskog
subjekta

e dokaz tehnicke sposobnosti

16. Nacin dostave ponude

Ponuda se dostavlja u pisanom obliku, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti
naznaceno:

na prednjoj strani:

ZAGREBACKA ZUPANIJA
Ulica grada Vukovara 72
10 000 ZAGREB
pisarnica (VI kat)
»NE OTVARA]J«
- ponuda za nabavu usluge odrzavanja fotokopirnih strojeva -

na poledini:
Naziv i adresa ponuditelja / zajednice ponuditelja

17. Nacin izrade ponude
Ponuda se izraduje na nacin da ¢ini cjelinu.



Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguc¢i naknadno vadenje ili umetanje listova -
uvezena u cjelinu s jamstvenikom na poledini.

Stranice ponude se oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan
broj stranica ponude (npr. 1/10, 2/10,...).

Ponude se piSu neizbrisivom tintom.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod
datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

18. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda

Rok za dostavu ponuda je 19. veljace 2018. godine do 15,00 sati.

Adresa na koju se dostavljaju ponude je: Zagrebacka Zupanija, Ulica grada Vukovara 72,
10000 Zagreb, pisarnica (VI kat).

Otvaranje ponuda nije javno.

19. Nacin odredivanja cijene ponuda

Cijena ponude izrazava se u kunama.

Cijena ponude piSe se brojkama.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti ukljuceni svi troSkovi i
popusti.

Ponuditelj ¢e u troSkovniku predmeta nabave upisati sve jedini¢ne cijene i ukupne cijene.
Cijena ponude izraZava se za cjelokupan predmet nabave.

Cijena iz ponude je fiksna i nepromjenjiva za sve vrijeme trajanja Ugovora.

20. Valuta u kojoj je izraZena cijena ponude
Cijena ponude izraZava se u kunama.

21. Kriterij za odabir ponude

Kriterij odabira najpovoljnije ponude je najniZa cijena ponude.

Obzirom da narucitelj ne moZe koristiti pravo na pretporez, narucitelj ¢e usporedivati
cijene ponuda s PDV-om.

22. Vrsta, sredstvo i uvjeti jamstva

A. Jamstvo za ozbiljnost ponude

Ponuditelj je obvezan uz ponudu dostaviti jamstvo za ozbiljnost ponude u obliku bjanko
zaduZnice potvrdene od javnog biljeZnika u iznosu od 5.000,00 kn.

Jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja se za slucaj odustajanja ponuditelja od svoje
ponude u roku njezine valjanosti, dostavljanje neistinitih podataka, nedostavljanje
izvornika ili ovjerenih preslika, odbijanje potpisivanja ugovora o nabavi, odnosno
nedostavljanje jamstva za uredno ispunjenje ugovora.

Nedostatak takva jamstva predstavlja neotklonjiv nedostatak ponude.

Dokaz se dostavlja u izvorniku u zatvorenoj plasti¢noj foliji i ¢ini sastavni dio ponude
uvezane u cjelinu. Dokaz ne smije biti ni na koji nacin oSte¢en (busSenjem, klamanjem i
sli¢cno). Plasti¢na folija mora biti s vanjske strane oznacCena rednim brojem stranice na
nacin kao i sve ostale stranice ponude.

Ponuditelj umjesto dostave bjanko zaduZnice moZe uplatiti novcani polog u gore
traZzenom iznosu na IBAN Narucitelja broj HR8623400091800001006, poziv na broj
HR68 7404 i OIB ponuditelja.



B. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza

Odabrani ponuditelj duZan je u roku 7 dana od dana obostranog potpisa ugovora dostaviti
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza u obliku
bjanko zaduZnice potvrdene od javnog biljeZnika u visini 10 posto od vrijednosti ugovora
(ukljucivo PDV).

23. Rok valjanosti ponude
Najmanje 30 dana od dana odredenog za dostavu ponude.

24. Rok, nacin i uvjeti pla¢anja

Predujam iskljucen, kao i traZenje sredstava osiguranja placanja.

Narucitelj ¢e pla¢anje obavljati mjesecno, na temelju dostavljenog racuna ponuditelja.
Mjesecni raCun mora sadrzavati specifikaciju po vrstama usluga i cijenama.

Pla¢anje u roku do 30 dana od dana primitka racuna. Pla¢anje se obavlja na IBAN
ponuditelja.

25. Datum objave Poziva na internetskim stranicama: 15.02.2018.

ZAGREBACKA ZUPANIJA



PRILOG I.
PONUDBENI LIST

Narucitelj:

Zagrebacka Zupanija

Ulica grada Vukovara 72/V, 10000 Zagreb
OIB: 07132269553

Predmet nabave: Usluga odrzavanja fotokopirnih strojeva

Broj ponude: Datum ponude:

Podaci o ponuditelju:

Zajednica ponuditelja (zaokruZiti) ‘ DA NE
Naziv i sjediste ponuditelja/clana
zajednice ponuditelja ovlaStenog
za komunikaciju s naruciteljem
OIB? IBAN:

Gospodarski subjekt u sustavu PDV-a DA NE
(zaokruziti)
Adresa za dostavu
poste

Adresa e-poste
Sudjelovanje podizvoditelja (zaokruZiti) ‘ DA3 NE
Kontakt osoba
ponuditelja
Broj telefona ‘ Broj faxa

Cijena ponude:

Cijena ponude bez PDV-a

Iznos poreza na dodanu vrijednost*

Cijena ponude s PDV-om

Rok valjanosti ponude: 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.
Za ponuditelja

M.P.

(ime, prezime, funkcija ovlastene osobe)

(potpis ovlastene osobe)

1 U slucaju zajednice ponuditelja popuniti Dodatak I ponudbenom listu.

2 Ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedista gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo.

3 U slucaju sudjelovanja podizvoditelja popuniti Dodatak II ponudbenom listu.

4 Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, rubriku ostaviti praznom.



Dodatak I Ponudbenom listu5

PODACI O CLANOVIMA ZAJEDNICE PONUDITELJA
(priloziti samo u slucaju zajednicke ponude)

Naziv i sjediSte ¢lana zajednice ponuditelja

OIBe

Broj ra¢una:

Gospodarski subjekt je u sustavu PDV-a
(zaokruziti)

DA NE

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Dio ugovora koji ¢e izvrsavati clan
zajednice ponuditelja (predmet, kolicina,
vrijednost i postotni dio)

Broj telefona:

Broj faksa:

M.P.

m

Za ¢lana zajednice ponuditelja

(ime, prezime, funkcija i potpis ovlastene osobe)

Naziv i sjediSte ¢lana zajednice ponuditelja

OIB?

Broj racuna:

Gospodarski subjekt je u sustavu PDV-a
(zaokruziti)

DA NE

Adresa za dostavu poSte

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Dio ugovora koji ¢e izvrsavati clan
zajednice ponuditelja (predmet, kolicina,
vrijednost i postotni dio)

Broj telefona:

Broj faksa:

Za ¢lana zajednice ponuditelja

M.P.

(ime, prezime, funkcija i potpis ovlastene osobe)

5 Ponudi se moZe priloZiti viSe obrazaca, ovisno o broju ¢lanova zajednice ponuditelja.
6 Ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjediSta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo.
7 1li nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjediSta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo.




Dodatak II Ponudbenom listu8

PODACI O PODIZVODITELJIMA
(priloZiti ako se dio ugovora ustupa podizvoditeljima)

1)

Naziv/tvrtka i sjediSte podizvoditelja

Skracena tvrtka

OIB? Broj racuna:

Gospodarf_kl_ subjekt je u sustavu PDV- DA NE
a (zaokruziti)

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Broj telefona: Broj faksa:

Dio ugovora koji ¢e izvrSavati
podizvoditelj (predmet, kolic¢ina,
vrijednost i postotni dio)

1)

Naziv/tvrtka i sjediSte podizvoditelja

Skraéena tvrtka

OIBto Broj ra¢una:

Gospodarf‘kl‘ subjekt je u sustavu PDV- DA NE
a (zaokruziti)

Adresa za dostavu poSte

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Broj telefona: Broj faksa:

Dio ugovora koji ¢e izvrSavati
podizvoditelj (predmet, koli¢ina,
vrijednost i postotni dio)

8 Ponudi se moZe priloziti viSe obrazaca, ovisno o broju podizvoditelja.
9 Ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjediSta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo.
10 1li nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjediSta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo.



A) CRNO-BIJELE KOPIJE

TROSKOVNIK

PRILOG I1.

Jedinic¢na cijena

Red. Model stroja: Ok‘{'!:na crno-bijele kopije Ukupan iznos
br. kolicina
u kn bez PDV-a
1. SHARP MX 2700N 30000
2. SHARP MX 7001N 100000
3. SHARP MX 4501N 10000
4, SHARP MXM 620 5000
5. SHARP MX 5141N 320000
6. SHARP MX2614N 200000
UKUPNO bez PDV-a
B) KOPIJE U BOJI
. Jedini¢na cijena
I;;;d' Model stroja: gg;:g;:z kopije u boji Ukupan iznos
’ u kn bez PDV-a
1 SHARP MX 2700N 17000
2. SHARP MX 7001N 55000
3. SHARP MX 4501N 10000
4, SHARP MX 5141N 210000
5. SHARP MX2614N 200000
UKUPNO bez PDV-a
REKAPITULACIJA (A+B)

A) CRNO-BIJELE KOPIJE

B) KOPIJE U BOJI

UKUPNO bez PDV-a:

PDV

UKUPNO s PDV-om

mjesto i datum

M.P.

potpis

11




